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1. Introducao
Este documento aborda a visdo geral do aplicativo para confeccdo da Declaracdo de Substituicao

Tributaria e Diferencial de Aliquota (DeSTDA).

O aplicativo tanto pode ser utilizado para atender a um Unico contribuinte como a um escritério de

contabilidade que atenda a varios contribuintes.

2. Instalacao

2.1. Execucao do aplicativo de instalacao
O usuario deve seguir o que esta escrito nas telas autoexplicativas do tutorial a seguir.

#2 Programa de Instalagic do SEDIF-SN [

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de SEDIF-SN

Este Assistente iré instalar SEDIF-SN [versdo] no seu
computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
S E D I F antes de continuar.,

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo.

Sistema Eletridnico de

Docurnentos e Informagées Fiscais

Avancar > ] [ Cancelar

Figura 2-1
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e
#5 Programa de Instalagio do SEDIF-SN =] =
Selecione o Local de Destino
Onde SEDIF-SM deve ser instalado? SE@
j 0 Programa de Instalagdo ira instalar SEDIF-5MN na seguinte pasta.

Para continuar, digue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
dique em Procurar.

C:\Simpleshacional \SEDIF Procurar. ..

S0 necessarios pelo menos 102,5 MB de espaco livre em disco.

[ < Voltar ][ Avan@r)] [ Cancelar

Figura 2-2

-
ﬁ Programa de Instalagdo do SEDIF-SM = | —

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa? SE‘DE)

[ O Programa de Instalacdo ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta
do Menu Inidar.

Cligue em Avancar para continuar. Se vocg quiser escolher outra pasta, dique em
Procurar.

Procurar...

|:| M&o criar uma pasta no Menu Inicar

[ < Vaoltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Figura 2-3

Escrituragdo fiscal do Simples Nacional

Pagina 5



DeSTDA

(8

Programa de Instalagdo do SEDIF-SN

Tarefas Adici
Quais tarefas adiconais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adidonais que vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute
enquanto instala SEDIF-SM e digue em Avangar.

icones adicionais:

Criar um icone na Area de Trabalho

[ Criar um icone na Barra de Inidalizacio Répida

[ < Voltar ][ Avangar = ] [ Cancelar

Figura 2-4

-
% Programa de Instalagdo do SEDIF-SN

Pronto para Instalar

O Programa de Instalagdo estd pronto para comegar a instalagio de SEDIF-SM
no seu computador.

Clique Instalar para iniciar a instalagdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracdo.

Local de destino: -
C:\simplesMacional\SEDIF

Pasta do Menu Iniciar:
SimplesNacional\SEDIF

Tarefas adicionais:
[cones adidonais:
Criar um icone na Area de Trabalho

[ < Voltar ][ Instalar ] [ Cancelar

Figura 2-5
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' ™
ﬁ Programa de Instalagdo do SEDIF-SN { = éj

Instalando
Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala SEDIF-SM no seu SEDIF
computador. -\)

Extraindo arquivos...
C:\...\SEDIF \dadoscdsLimpos\AtoCotepe \GIEFICMSConsclidadoCFOP. cds

Cancelar

Figura 2-6

p
% Programa de Instalagdc do SEDIF-SN

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SEDIF-SN

O Programa de Instalagio terminou de instalar SEDIF-SM no
=eu computador, O programa pode ser iniciado dicando nos
icones instalados.

S E D I F Clique em Concdluir para sair do Programa de Instalacdo.

Executar SEDIF

Sisterna Eletrinico de

Docurnentos e Infarmaglies Fiseais

Figura 2-7
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3. Atualizacao a partir da execuc¢ao do aplicativo instalado

A atualizacdo do aplicativo se da através de um procedimento de verificacdo executado quando ele é
iniciado. Quando o usuario determina a execugdo do SEDIF, recebe a tela de abertura que apresenta o
logotipo do aplicativo e a identificacdo da versao corrente, conforme tela abaixo.

SEDIF-SN

Versdo :[X.2000(]

SEDIF

Inicalizando...

Figura 3-1

Apds a execucdo dos processos de abertura do aplicativo para uso é apresentada a tela principal do
aplicativo juntamente com uma janela com a seguinte pergunta:

CLeE N <o - X000 vy yy -z zzz_ [ e |
Inicier | Editar  Encemar Impressos  Complementos Utilitarios  Ajuda
2 B % &
Cadastrode  Baiar dados Novo Abir  Importar | Lerarquivo
Contribuintes cadastrais || Documento Documento arquivo SEDIF
Dados Escrituragio Ler documento
SEDIF-SN o)
- ) Deseja verificar se tem atualizagdo de versio?
P Se aversio do SEDIF-SN estiver desatualizada e vocé prosseguir, poderd
néo conseguir transmitir o seu documento.
Figura 3-2

Neste momento serd necessdria uma conexao ativa com a Internet. Caso deseje, acione o botdo “Sim” para
disparar o processo de verificagdo. Havendo atualiza¢gdes a serem feitas, o préprio aplicativo se encarregara
de controlar o processo.
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Obs.: O botdo “Ndo” pode ser utilizado se ndo houver conexdo com a Internet ou por decisdo do usuario. De
toda forma recomenda-se a verificacdo, pois a transmissdo da escrituragdo sé serd aceita se o usuario estiver
utilizando a versdao mais recente do aplicativo.

Concluida a verificacdo, a tela de abertura esta disponivel para uso.

4. Aba Iniciar - Utilizacao do aplicativo para declaracao da DeSTDA
O aplicativo estd estruturado em abas posicionadas na parte superior da tela. As abas disponiveis sdo:

. - T——SS——— T —
Wi

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Figura 4-1
Este manual apresentara os conceitos do sistema na sequéncia acima estabelecida.

A aba “Iniciar” traz a tela de abertura do sistema, conforme imagem abaixo, e oferece trés conjuntos de
tarefas apresentadas sob as seguintes nomenclaturas:

e Dados;
e Escrituragao;
e Ler documento.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ltilitarios Ajuda
Y B U T B
Cadastrode  Baixar dados Movo Abrir Importar Ler arquivo
Contribuintes cadastrais Documente  Docurnento arquive SEDIF
Dados Escrituragdo Ler decurnento
Figura 4-2

4.1. Dados - Cadastro de contribuintes
Para que uma declaragao seja preenchida é necessario que os dados cadastrais do contribuinte estejam
disponiveis na base de dados do aplicativo. Para tanto ha duas formas de se cadastrar um contribuinte:

1. por digitacdo, a partir do acionamento do botdo “Cadastro de Contribuintes”, seguido de
acionamento do link “Novo contribuinte” ou

2. por acionamento do botdo “Baixar dados cadastrais”. A utilizacdo desta op¢do depende de a
Unidade da Federacdo (UF) do domicilio fiscal do contribuinte haver implementado a necessaria
funcionalidade. Para mais detalhes, consulte o Anexo 1 deste manual.
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O acionamento do botdo “Cadastro de Contribuintes” resulta na apresentacdo da relagdo de servicos de
atualizacdo manual relacionados ao tema, conforme imagem abaixo.

‘. \ 4
Iniciar | FEditar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda
—] &=
] ¥
Cadastrode  Baixar dados Novo Abrir Importar || Ler arquivo
Contribuintes  cadastrais Documente Documento  arquivo SEDIF
Dados Escrituragdo Ler documento

Cadastro de contribuintes

Informacdes

® Novo contribuinte

® Contribuintes

® Dados cadastrais

® Responsaveis

® Contabilistas

® Inscrigbes Estaduais em outras UFs

Figura 4-3
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4.1.1. “Dados cadastrais” de “Novo contribuinte” no aplicativo
O acionamento da op¢do “Novo contribuinte” resulta na apresentagdo de uma tela para adi¢ao dos
dados cadastrais de um novo contribuinte, conforme exemplo apresentado na imagem a seguir. O lado
esquerdo desta tela contém opc¢Ges de edicdo e de pesquisa.

- -
SEDIF -5 - 10525 - v 364 -l 1202 ol - sl@ =

CaixaPostal Telefane

@ e

Figura 4-4

Nesta primeira aba sdo apresentados dois painéis. No painel superior estdo os campos de identificacdo e
no painel inferior estdo os campos de endereco do contribuinte em tela.

e No painel de identificacdo os campos obrigatérios sdo:

o CNPJ ou CPF; Inscricdo Estadual; Nome Empresarial; Pais; UF; Municipio.
e No painel de endereco os campos obrigatorios sdo:

o CEP; Endereco (Logradouro); Niumero; Bairro; Telefone.

Se algum campo obrigatério nao for informado, no momento da confirmacgado da edicdo dos dados do
contribuinte uma aba denominada “Erros validagao” serd apresentada com a relagado de obrigatoriedades
ndo cumpridas.
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Iniciar\Cadastro de contribintes\Informagées

€ < >

Nove

Alterar

B s

Confirmar

(3 canceir
Pesquisa

Q congular
&) oetabar

< > Voltar

Figura 4-5

-

%» | Dados cadastrais | Responsaveis | Contabilstas | InscricBes Estaduais em outras UFs H Erros Validagio
[ Campo |Mensagem
* NOME_EMPR. O Nome da Empresa predisa ser preenchido
CNPI/CPF 0 CIP3 ou CPF precisa ser preenchido
E A Inscriéo Estadual precisa ser preenchida
e Este campo o pode ser nulo.
ENDE 0 Endereo precisa ser preenchido
NUM 0 Miimero do Endereco precisa ser preenchido
BAIRRO 0 Bairro precisa ser preenchido
UF A UF - Unidade Federativa precisa ser preenchida
NOME_RESP 0 Nome do Respansavel precisa ser preenchid
NOME_RESP A quantidade de caracteres & inferior & minima requerida ().
CPF_RESP 0 CPF do Responsavel precisa ser preenchido
A FONE 0 Telefone do Contribuinte em Dados cadastrais precisa ser preenchids
UF A UF - Unidade Federativa € invalida. Selecione uma apcdo dalista.
COD_MUN 0 Municipio informado € invalide. Selecione uma opco da lista.
COD_ASSIN 0 Cddigo do Assinante informado em Respansével € invalido. Selecione uma opcéo da

4.1.2. Responsaveis
A préxima aba disponivel apresenta a relagdao de campos referentes ao responsavel pelo
estabelecimento, conforme imagem apresentada a seguir.

- T SEDLF SN - 1.0.5.25 - rgw3.60 - 1T 12020 I —

Tnicar  Editer  Encemer  Impressos  Complementos

Utiltérios  Ajuda

| imciar\cadstro de contribuntes informages

« < > »

Novo

Alterar

s
G-
® oo

Pesquisa A

Q consuter
& petaer

&= v

oy

E | Responsives [ontabieta

cavastrs]

Inse, Estadual Insc. Municpal NIRE

ey e

Eer ) ==

Nome Empresarisl

Nome
I ]
Cadigo do Assinante (Fungio)

[ o]
or Emad

Figura 4-6
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4.1.3. Contabilistas
A préxima aba disponivel apresenta a relagdo de campos referentes ao contador do estabelecimento,
conforme imagem apresentada a seguir.

— —

n — — — 1
@)= SEDIF-SN - 1.0.5.25 - rgv 364 - ruf 1.202 = P

)
E(S
Iniciar  Editar  Encerar  Impressos  Complementos  Utitérios  Ajuda

Iniciar\Cadastro de contrbuintes Informacdes

Dados cadastrais | Responsaveis | Cantabilistas | Inscrigdes Estaduais em outras UFs

D & aw) coF Inse. Estadual Insc. Municipal NIRE
cofl = -
| Novo

Nome Empresarial

£ dlterer

%= Exdur

() canceier Codigs do Assinantz (Fungic)

U Muricpio

cep Enderego

Nimero Complemento Baito

CEP CaixaPostal  CaixaPastal Fone Fax
O - O -

@ Eechar Tela

Figura 4-7

Considerados em conjunto, os campos da aba “Contabilistas” sdo opcionais (todos os campos podem ser
mantidos sem preenchimento). Entretanto, se algum campo for preenchido nesta aba, o aplicativo
entendera que o contribuinte tem contador e validara os campos obrigatérios.

e Na drea denominada “Contabilista” os campos obrigatorios sao:

o Nome; Cédigo do assinante (Fungdo); Conjunto CPF e CRC, ou CNPJ;
o Nos campos de endere¢o os campos obrigatdrios sdo:

o UF; Municipio; CEP; Endereco, Niumero de Telefone.
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4.1.4. Inscri¢oes Estaduais do contribuinte em outras UFs
A préxima aba disponivel apresenta a relacao de UFs e campos para lancamentos de inscricdes
estaduais.

SEDIF-SN -1.0.5.33 —rgv 3.64 = ruf 1.203

Iniciar  Editar  Encerrar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

Iniciar \Cadastro de contribuintes\Informaces

Dados cadastrais | Responsaveis | Contabilistas | Inscricdes Estaduais em outras UFs
ic is em outras

Edicao £ [ acre Insc. Estadual Login Senha
] Alagoas Insc. Estadual Login Senha
+:| hovo
— [] Amapa Insc. Estadual Login Senha
| &) atterar
2 [[] Amazonas Insc. Estadual Login Serha
¢=| Excluir [T Bahia Insc. Estadual Login Senha
[; Confirmar [T ceara Insc. Estadual Login Senha
[ Distrito Federal Insc. Estadual Login senha
Cancelar
[C] Espirito Santo Insc. Estadual Login Serha
- =~ [V Goiss Insc. Estadual 0000000000 Login Senha
Pesquisa E3 "
[ Maranhio Insc. Estadual Login Senha
K . Censultar [ Mato Grosso Insc. Estadual Login Serha
B petmhar [ Mato Grosso do Sul  Insc, Estadual Login Serha
. [ Minas Gerais Insc. Estadual Login Serha
= voltar
[] Paraiba Insc. Estadual Login Senha
[l Parana Insc. Estadual Login Serha
[l pernambuca Insc. Estadual Login Serha
[ Piaui Insc. Estadual Login Senha
[] Rio de Janeiro Insc. Estadual Login Senha
[] Rio Grande do Norte  Insc. Estadual Login senha
—Br. [DRioGrandedo Sul  Insc. Estadusl 0000000000000 iz Serha
[C] Rondénia Insc. Estadual \ogm Serha
] Roraima Insc. Estadual Login Senha
[ santa Catarina Insc. Estadual Login senha
[T sée Paulo Insc. Estadual Login senha
[ sergipe Insc. Estadual Login Serha
[ Tocantins. Insc. Estadual Login Senha
o

Figura 4-8

Bastard marcar as caixas correspondentes as UFs onde o contribuinte declarante mantém inscrigdes
estaduais e preencher os respectivos campos.
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4.1.5. Verificac¢ao dos dados preenchidos
Apds o preenchimento dos dados cadastrais o usuario deve confirmar a conclusdo da edicdo, acionando
o botdo “Confirmar” que estd disponivel na drea de op¢des de edicdo. O aplicativo fara verificagdes e
devolvera ao usudrio o resultado desta verificacao.

Quando forem identificados problemas na verificacdao dos dados cadastrais, o aplicativo apresentara
uma tela de orientagdo ao usuario. No exemplo a seguir o contador esta sem o nimero do telefone
informado. O acionamento da opcdo “Confirmar” resulta na apresentacdo da tela de orientacao.

® s — — SEOF-SN- 10525 ryy 364l L300 - ——

—" inicisr Edw  Encemr  Imgeewor  Complemedos  Utltivos  Ajuds

[imowicedmts ot cmvtmemirTomesis
Do cte | Rainsbvs | ConAes | e o s b an A | Sroe Yt
Conmpusete
aes o= .
o | | czamsar
[ress—

Corfrme e
@ oo —— = )

T

Figura 4-9

O usuario deverd acionar o botdo “OK”, liberando o sistema a apresentar a guia com os erros de
validacdo identificados. Seguindo nosso exemplo, o problema estad no ndo preenchimento do telefone do

contador.
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X I — = i

'S
~ Edtmr Iy Compl
o wr Encertor prenos  Complementon  Utitinon  Apuda

‘Oados cadastan | Responadves | Contabdstas [nscricles Estadns em s s | Eros Vabdesho
== i

" Sersagen 7
Ediclo. * FOrE 10 ietene do contasir sreaus we sreenudy

0 sk do cnader precsa ser preenchido

@ e

Figura 4-10

4.1.6. Conclusao da verificacao
Quando todos os erros de validacdo forem tratados, a acdo de confirmacdo promovera a efetivacdo da
atualizacdo dos dados cadastrais. A aba de “Erros de validacao” deixard de ser apresentada, conforme
exemplo abaixo.

. —— —
e L& = ——— T SEDIF-SN - 1.0.5.25 - rgu 364 = ruf 1,202 = 2 |

Inicar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utiltirios  Ajuda

| nicier\Cadastro de contribuintes informagdies

« < > » o [responssves | Conabtes o =
CLED 2 aw) =3 Insc. Estodual Insc. Munidpal NIRE
loa63433/0026-77 | | - . - | losorser | | ] ]
& e
Home Enprese
er teste do sto1F ]

Exduir e

Confirmar fdome]
rio Santos

® Cancelar Cédigo do Assinante (FungSo

)

[~ 00| Contador

. a pr e
r [512.108 75485 | peisaEios
Q congiter o sl
@ - I
Detabar
&= voter I Municio
PE | Permanbuco < [2511608 e S
=3 | Enderego
Nimero I Complemente Bairro. I
CEP CabaPostl  CaixaPostal Fone Fax
] | levsmmss | O -

@ Fecher Tela

Figura 4-11
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4.1.7. Consultando a relacao de contribuintes cadastrados no
aplicativo
O usuario que utilizar o aplicativo para fazer a declaragdo de varios contribuintes podera utilizar a opcdo
de consulta aos contribuintes cadastrados no aplicativo, utilizando a opgdo “Consultar” que estd disponivel
na area reservada para pesquisas. A tela a seguir € um exemplo do resultado desta consulta.

| Inicier | Editar  Encemar Impressos  Complementos  Utilitsrios  Ajuda
A4 & 8 0O %P B
Cadastrode  Baixar dados Novo Abrir  Importar | Lerarquivo
Contribuintes cadastrais Documento Documento  arquivo EDIF
Dados Escrituragao |Ler documento

Cadastro de contribuintes - - —
=7 e eges Encorsr  impresos  Complementos _ Ubinanos

Informagdes

@ lovo contribuinte

© Dados cadastrais

® Responsaveis

® Contabilistas

® Inscrigbes Estaduais em outras UFs

Figura 4-12
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4.1.8. Dados - Baixar dados cadastrais
Ha casos em que as Fazendas Estaduais disponibilizam acesso do aplicativo a sua base cadastral. Para mais
detalhes, vide Anexo 1.

4.2. Escrituracao - Novo Documento - DeSTDA por digitagio

A criagdo de uma nova declaragao por digitacdo se da através do acionamento do botdo “Novo
Documento”, destacado na tela

T o Y
‘ & ‘ @ P - ED_IF—SN.].D.SSB—{QVE a .20,
| =

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

— B
L ¥

Cadastrode  Baiar dados Novo Abrir Importar Ler arquivo

Contribuintes cadastrais Documente  Documento  arquivo SEDIF

Dados Escrituragdo Ler documento
Cadastro de contribuintes
Informacgdes

® Novo contribuinte
i® Contribuinte
® Dados cadastrais
® Responsaveis

® Contabilistas

abaiXO ® Inscricbes Estaduais em outras UFs

Figura 4-13

Seu acionamento resulta na apresentac¢do da seguinte tela:
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L T 513525 012 =1

Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

| nidar \Novo Documento |

| Dados
[Contribuinte / Periodo
E = Nome Empresarial

Periodo Fiscal

|4 carregar periodo| & Desbloguear movimento para alteracio

Documentos C ik
@) conceter 3 ‘ . i

Q conster
g Detathar

@ Eechar Tela

Figura 4-14

O passo seguinte é a escolha do contribuinte para o qual se fara a declaragao. Para tanto basta
selecionar o contribuinte desejado na relagao apresentada sob o campo “Nome Empresarial”. A relagao é
apresentada quando o usudrio aciona a seta a direita deste campo.

IM

— *
‘ ~1 @ = - - SEDIF-SN - 1.0.5.33 - rgv 3.64 - ruf 1.20

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Iniciar | Nova Documento

Dados|
Contribuinte { Periodo Fiscal
Edigdo A Mome Empresarial
— o
Heve NP3 [cPr E NOME_EMPR. -
Alterar 1 LR o A ME
C [i .- 7 =]
E] Exduir C [ 7 5 E
e oL - 2 o] —
s —
%\ Confirmar z z .. z P
® Cancelar C 0oL, - o te
C 0 0 ol
G Atualizar C T A — c I~
4

Pesquisa E

q Congultar
@ Detalhar
»

<J » Voltar

+ Exportar CSV

Figura 4-15
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4.2.1. Botao “Carregar Periodo”
Ap0s a selegdo do contribuinte o usuario deve informar o periodo fiscal a ser escriturado e acionar o

botdo “Carregar Periodo”.

- —
<) @) SEDIF-SN - 10.533 - rgv 360 T ror 120
> Iniciar  Editar  Encerar  Impressos  Complementos  Utilitérios  Ajuda
| Iniciar | Novo Documento
Dados
Contribuinte / Periodo Fiscal
Edigao = Nome Empresarial
teste . E
E] Hovo CHPI: € ) 3 Insc. Estadual: { 5
[#) atterar Perioda Fiscal
— 01/2017 @ (arregirEeﬁndo‘ &) pesbloquear movimento para alteracio
| Exclir itk
e |5
Dacumentas Finalidade do documento Conteido do documento

® carer
A Awalizar

Pesquisa &
Q consuter

.
Q Detalhar
&= volter

P Exportar csv

Documento %

Figura 4-16
Esta acdo habilitara os campos “Documentos”, “Finalidade do documento” e ”"Conteddo do documento”,

conforme exemplo abaixo.

T

Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitdrios  Ajuda

Inicar \ Novo Documento

Dados
~Contribuinte / Periodo Fiscal

Edigdo & MNome Empresarial
PERNAMBUCO
@ Hovo CHPI: 22.222.223[2222-32 Insc. Estadual: 222222222
| #] alterar Periodo Fiscal
pm— 01/2016 Carregar Periodo &} Desbloquear movimento para alteracio
%= Excluir
Confimar [ Escrituracio
Documentos Finalidade do documento Contetido do documento
) o . .
&Y Avalizar
Pesquisa ES
Q consuiter
.
C;. Detalhar
&= voltar
| Exgortar csv

Figura 4-17

O campo Documentos recebera DeSTDA. O campo “Finalidade do documento” devera ser preenchido
com 0 ou 1 conforme a DeSTDA seja original ou substituta, respectivamente. O campo “Conteldo do
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documento” devera ser preenchido com 0 ou 1 conforme a DeSTDA contenha ou ndo, respectivamente,

dados a serem informados no periodo fiscal.

4.2.2. Confirmacao da solicitacao da escrituracao
O préximo passo do usudrio é o acionamento do botdo “Confirmar”, disponivel na drea de botdes de
edicdo que fica no lado esquerdo da tela, conforme exemplo a seguir.

S

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

‘ Iniciar | Abrir documenta

Dados
Contribuinte [ Periodo Fiscal
Edicdo & Mome Empresarial
PERMAMBUCO
E] leove CNPI: 22.222.222/2222-22 Insc. Estadual: 222222222
‘/f‘l Alterar Periodo Fiscal
i 01/2016 Carregar Periodo @ Desbloguear movimento para alteragdo
Esecluir
Qunﬁrmar‘_lrmb
® ‘ Documentos Finalidade do documento Conteido do documento
Cancelar DeSTDA = 0 Original = o om dados informados R
G Atualizar
Pesquisa #

L@ . Congultar

Q,. Detalhar

s Voltar

&

T Exportar CSV

Figura 4-18
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O resultado da “Confirmacdo da solicitacdo da escrituracao” é a criagao do registro de escrituragdo para
o periodo fiscal e a habilitacdo das demais opgbes de edi¢cdo que estdo disponiveis no painel a esquerda da
tela. Também passa a ser oferecida a opc¢do de abertura do documento, por acionamento do botao “Abrir”.

Ao acionar este botdo o usuario sera levado a “Aba Editar”.

™ )

Iniciar  Editar  Encerrar  Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

iciar | Abrir documento

& ¢ » » |pados

~Contribuinte | Periodo Fiscal
Edicgo & home Empresarial
PPERNAMBUCO
tovo CNPJ: 22.222.222/2222-22 Insc. Estadual: 222222222
Alterar Periodo Fiscal
06/2016 Carregar Periodo &) Desbloquear movimento para alteracio
s
Confirmar rEscrit
(50) Corceln Documentos Finalidade do documento Contedido do documento
o) CancEar DesTDA 0 Original ] Com dados informados
¥ atslizar
Pesquisa 2

q Congultar

E »: | 2ha
&S oetabar
» Voltar

"M Exportar csv

Documento %

D A e

Figura 4-19
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4.3. Escrituracao - Abrir Documento

Através do acionamento do botdo a seguir indicado o usuario tera acesso semelhante a tela com o rol de
movimentos cadastrados em seu aplicativo e disponiveis para sua abertura, edicdo, exclusdo e criacdo
de novo movimento, tudo a partir do menu a esquerda da tela.

o E T - T SEDIF-SN - 10541 - rgv 3.6 0rr

Inicior  Editr  Encerrar  Impressos  Complementos  Uilitérios  Ajuda

[ \ Abrir documento

> M | Pesqusa
Periodo Fiscal [uF [cnea crr E Documento |Finalidade do Doc|Conteiida do Doumento [origem do Documento [Assinada Geracio Transmitido
Edicio x Contribuinte : COMRIBUINTE DO RS 1

() Contribuinte : CONTRIBUINTE DE RR

Novo (& Contribuinte : CONTRIBUINTE DO CE

— () Contribuinte : CONTRIBLINTE DO PA

[#] e &) Contribuintz : CONTRIBUINTE P&

@ Exchir ] Contribuinte : CONTRIBUINTE PEL

— ) Contribuinte : CONTRIBUINTE TED

(=] confirmar  Contribuinte : Contribuinte BA
&) Contribinte : Contribinte 56 PE

Canceler

(# Contribuintz : EMPRESA LOGIN

) Contribuinte : Empresa de MG

(# Contribuinte : Empresa do R1

(& Contribinte : MG1 CONTRIBUINTE
Pesquisa ES (# Contribuinte : PERNAMBUCO

- [ Contribuinte : SORS

Ll\ Consultar (& Contribuinte : testers

Detalhar
€ e

——

Atsizar

Documento %

=

@ Fechar Tela

Figura 4-20

4.3.1. Selecionando um movimento para abrir
A partir da tela anterior pode-se acessar um movimento especifico para consulta, bastando para tanto
expandir (clicando no botdo com o icone + ao lado do nome do contribuinte no grid), selecionar o
contribuinte com um duplo clique de mouse no grid o selecionando-o e clicando em seguida no botdo
“Detalhar”.
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Iniciar  Editer  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

| inicir \ Abrir documento

& € > P |[pesaial

|Periodo Fiscal [UF [cnpa cPF I3 |Documento_|Finalidade do Doc|Contetido do Documento | Origem do Documento _ [Assinado Geracio [Transmitido
Edicio S (@ Contribuinte : CONRIEUINTE DO RS 1
(& Contribuinte : CONTRIBLINTE DE RR
Novo (@ Contribuinte : CONTRIEUINTE DO CE 1 - Expanda

(@ Contribuinte : CONTRIBUINTE DO PA
(@ Contrbuinte : CONTRIBLINTE PB
(@ Contribuinte : CONTRIBUINTE PE1
(@ Contrbuinte : CONTRIBUINTE TED
onfirmar [ Contribuinte ; Contribuinte BA
[ Contribuinte :
® Cancelar (& Contrbuinte :
¥ aalizar 3 Contrib

2 - Selecione o movimento desejado

: Empresa do R1
: MG1 CONTRIBUINTE

1[DesTDA Com dados informados
DeSTDA Criginal Sem dados informados B 25/07/2017 08:33:28 25/07/2017 08:33:41 25/07/2017 08:34:23
03/2016 MG 0 T~ STt DeSTDA Criginal Com dados informados Digitacio de dados 25/07/2017 08:36:34 25/07/2017 08:36:45
(2] Contribuinte : PERNAMBUCO
[ Contribuinte : SORS
(& Contribuinte : teste rs
@ Exportar C5V
Documento & 3 - Clique aqui
=]
Figura 4-21
Tela aberta em seguida:
@ EDIF-5N - 1.0.5.4:
.
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
| Iniciar \ Abrir documento
€ <€ > » e
—Contribuinte / Periodo Fiscal
Edicio & Mome Empresarial
[MG1 conTRIBUINTE =
tovo CHPI: ( ) Insc. Estadual: |
Alterar Periodo Fiscal
01/2016 « Carregar Periodo @ Desbloguear movi to para alt
Excluir
Confirmar [Escrituracac
® | Documentos Finalidade do documento Contetido do documento
Cancelar DeSTDA - | |0 ||Origina| - | |0 ||Com dados informados  ~
e Atualizar

»

Pesquisa

q Congultar
@ Detalhar

y
<f » Voltar
]

|z| Exportar CSV

Abrir

Figura 4-22

Clicando no botdo “Abrir” o usuario terd o movimento a sua disposi¢do para edicdo, sendo levado a Aba
Editar
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T T S 1054 e T
\\_/

Iniciar

Editar

Encerrar Impressos

Complementos Utilitarios Ajuda

| Iniciar \ Abrir documento

« < > »
Edigle %

Alterar
Excluir
—

® Cancelar
‘G Atualizar

»

Pesquisa
q Congultar
@ Detalhar

< s Voltar

+ Exportar CSV

J Dados |

MNome Empresarial

—Contribuinte / Periodo Fiscal

[MG1 CONTRIBUINTE

CHNPI: A

Periodo Fiscal

01/2016

) Insc. Estadual:

Carregar Periodo @ Desbloguear movimento para alteragdo

—Escrituragdo

Documentos

Finalidade do documento Conteddo do documento

DeSTDA

- | |0 ||Origina| - | |0 ||Con1 dados informades  ~

/ Para ﬂbl'il', C|ique aqui

4.3.2. Botao “Desbloquear movimento para alteracao”
Eventualmente pode haver necessidade de desbloqueio de algum documento apenas gerado ou gerado e
transmitido, para edi¢do. Nestes casos a edi¢do do arquivo ndo é permitida, a menos que o usuario o
desbloqueie, clicando no botdo “Desblogquear movimento para alteragdo”. Ao desbloquear os dados de
geragdo e transmissdo serdo perdidos e 0 movimento estard pronto para uma nova geragao e transmissao.

Detalhe: para os movimentos que ja foram transmitidos o novo documento devera receber o status de

substituto.

A seguir temos uma tela que aparecerd apos a sele¢cao do movimento, conforme descrito no item anterior.
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|

L0

¢

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LUtilitarios Ajuda

| Iniciar \ Abrir documento

« <

Edicdo
Movo
Alterar
Excluir
Confirmar rEscrituracd

> » o

Botao de

—Contribuinte [ Periodo Fiscal

Nome Empresarial

A desbloqueio

|permaMBUCO

/

CNPJ: 22.222.222/2222-22

Periodo Fiscal

Insc. Estadual: 222222222 {

01/2016 4 Carregar Periodo | % Desbl

Finalidade do documento

Contetido do documento

Documentos
® Cancelar |De5TDA - | |0 ||Origina| = |

0 Atualizar

[o

||Com dados informados |

(ﬁemcﬁo £ Tr 1553

A

Movimento gerado pelo SEDIF, versdo 1.0.5.37, em 25/07/2017 as 11:23hs. Versdo Regras de Validagdo 3.76.

g = Recibo do SEDIF gerado com nimero 2444, protocolo 288972, em 25/07/2017 as 11:23hs.
q Congultar Movimento assinado por " , CPF: , em 25/07/2017 as 11:23hs.
HASH do arquivo do SEDIF : A7E21D229C27C06806085A36B6A42103BEYB355C, Série do certificado: 4888~~~ ~"0
@ Detalhar A
& v Informacg6es de geracao e

|E| Exportar CSV

Documento %

Abrir

-

Informacio

transmissao

RP——— <)

N

O desbloqueio para alteragdo neste movimento ird
apagar as

informacgées de Geragde e/ou Transmissdo do
mavimente carregado

ne programa SEDIF, no entanto os dados digitados ou
importados

neste movimento ndo serdo apagados com o
desbloqueio, e as

informagées de Geragdo efou Transmissdc do arquive
original

da rnidia SEDIF gerada anteriormente ndo serdo
afetadas.

Vocé deseja desbloquear este movimento?

| sim || NEe
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[ 9\ @ SEDIF-SI
| iniciar \ Abrir documento

« < > » /o]
~Contribuinte / Periodo Fiscal

Iniciar  Editar  Encemar  Impresss  Complementos  Utilitérios  Ajuda

EdicSo 2 Mome Empresarizl
|PERNAMBUCO -
Bovo CNPJ: 22.222.2222222-22 Insc. Estadual: 222222222
alterar Periodo Fiscal
4 Carregar Periodo & Desbloguear movimento para alteracio
Exduir
Confimar rEscrituragao-
Documentas Finalidade do documento Conteddo do documentn
®) coce
DesTDA -] b |[original -] b |[com dados informades  ~

¥ aaiizar

Pesquisa 2

q Congultar
& petaher

<(‘ > Voltar

\E\ Exgortar C5V

Abrir

@ Fechar Tela

4.3.3. Selecionando um movimento para exclusao
Pode-se excluir um movimento de duas formas. Com o movimento no grid

i-&. =

Iniciar  Editer  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

| miciar \, Abrir documento

& € > P |[pesaial
|Periodo Fiscal [UF _[cnpa PR I3 |Documento  [Finalidade do Doc|Contetdo do Decumento [Origem do Documente | Assinada Geragio [Transmitido
[ Contrbuinte : CONRIEUINTE DO RS 1

(& Contribuinte : CONTRIBLINTE DE RR

(@ Contribuinte : CONTRIBUINTE DO CE 1 - Expanda

(@ Contribuinte : CONTRIBUINTE DO PA
(@ Contrbuinte : CONTRIBLINTE PB
(@ Contribuinte : CONTRIBUINTE PE1
(@ Contrbuinte : CONTRIBUINTE TED
(@ Contribuinte :
(@ Contribuinte : Contriby
[ Contribuinte :
[ Contriy

2 - Selecione o movimento desejado

: Empresa do R1

1MG1 CONTRIBUINTE

[ .. - | 1[DesTDA Com dados
022016 MG € | ..- | DeSTDA Original Sem dados nformados Digitacio de dados 25/07/2017 08:33:28  25/07/2017 08:33:41 25/07/2017 08:34:23
03(2016 MG 0 T TTTTC L. - FTTTTTTTTT T DesTDA Original Com dados informados  Digitagio de dados 25/07/2017 08:36:34  25/07/2017 08:36:45

[ Contribuinte ; PERNAMBUCO

[ Contribuinte : SORS

[ Contribuinte : teste rs

q Congultar
Detalhar
(— Voltar

@ Exportar C5V

\ 3 - Clique aqui

=]

Ou, com o movimento fora do grid.
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Iniciar  Editer  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitaries  Ajuda

| Iniciar \ Abrir documento

€ € > » | |Dados

-Contribuinte / Periodo Fiscal
Edigdo & Nome Empresarizl
PERNAMBUCO
Hovo CNPJ: 22.222.222/2222-22 Insc. Estadual: 222222222

Perioda Fiscal
01/2016 Carregar Periodo 3} Desbloquear movimento para alteracio

B
®) coce
¥ aalizar

Escrituracio

Documentos Finalidade do documento Contetido do documento
DeSTDA 0 Original ] (Com dados informados

Pesquisa
Q Congultar
@ Detalhar
Fa.

M Exportar csv

Clique aqui

Documento A

=

@ ctorree

4.3.4. Fechar o documento
Concluidas as atividades relacionadas a declaracdo, resta ao usuario fechar o documento, liberando o
aplicativo para o uso de outras atividades relacionadas a outras declara¢des ou a outros contribuintes.

Para fechar o documento o usudrio deve acionar a fungdo “Fechar documento”, disponivel na aba
“Iniciar” do menu principal do sistema, Tarefa Escrituragao, conforme exemplo a seguir.

<) FBER EOTF SN 10545 " rgv 376 Mrar 1024 | e
: Inicier | Editr  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

& 0 B

Ky o= 3
Grimamds  EEeidEis Novo Abrir Importar | Ler arquive
Contribuintes  cadasrais || Documento Documento  arquivo SEDIF
Dades Excrituracdo Ler documento
Figura 4-23

4.4. Escrituracao - Importar arquivo - DeSTDA por importacao de
arquivo texto

Esta via permite a importacdo de arquivo texto confeccionado pelo contribuinte, conforme leiaute
definido no Ato COTEPE 47/2015.

Para importar arquivos acione o botdo “Importar arquivo” da “Aba Iniciar”. A fun¢do é habilitada
guando ndo ha documento aberto. Vide ilustragdes abaixo.
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"N T TR T <CDIr-SN -1.0.5.25% rqv 364 Drur 1202 | T— | T
L]
Iniciar | Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utiltarios  Ajuda
— =
L] ¥
Cadastrode  Babar dados Hovo fbrir Imporar | Lerarquivo
Contribuintes  cadastrais || Documento Documento  arquive SEDIF
Dados Escrituragio Ler documento

Figura 4-24

Apds o acionamento do botdo “Importar Arquivo” abre-se a tela ilustrada a seguir. Nessa tela, no
campo “Arquivo a ser importado”, clique no icone da pasta amarela em seu canto direito para que se abra o
browser do Windows Explorer. Com ele localize e selecione o arquivo a ser importado e depois clique no

botdo “Abrir” do browser.

_— !
) DL SEDIF SN -10533 - rgv3.647 b =l =
) Inicior  Editar  Encerrar  Impressos  Complementos  Utiltérios  Ajuda

[ niciar \mportar arquivo |

v
Arquivo a ser importado )
Importagio A 4
| s B [
Importar
¥ ONPCH' (. Selecione um arquivo a ser validado - =
Nome £ @ ‘
<[ » Computador » DiscoLocal () » Arquivosteto
Data Ini o~ e e W
teuted | Organizar v Novapasta
Contedid |, SimplesNacional “  Nome Data de modificag... Tipo Tamanho -
Finalidad | SEDIF
[ Arquivel.tt 14/06/2017116__ Arquivo TXT 1K8
. Backup == - -
o || Arquivo2.bt 14/06/2017 1118 1K6
) s
2 [ Arquivo3.txt 14/06/2017 1116 2k8
1 4201701 E
= [ Arquivodot 14/06/2017 11:18 28
1. 7.201608
[ Arquives 14/06/2017 1116 1¢8
) 8201702
] Arquivoibt 14/06/2017 11418 1K8
1 9_201601 . A
1] ArquivoT.ot 14/06/20171148  Arquivo TXT 1k8
1\ 10201601
. 11201606
). 15_201601
1. 16201602
1) 17201601
1. 18_201601
3 20201601
1 21201701 ~
Nome: Arquivol.txt
e
Situagio Tempo
. - Tnicio 00:00:00
© tecrarten Progresso da importagio oG
| 0% || Gasto 00:00:00:000

Figura 4-25
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O sistema carregard na tela as informacdes de identificacdo do contribuinte e do arquivo. Apds a aparicdo da
identificacdo do arquivo a ser importado, acione o botdao “Importar”, conforme imagem abaixo.

Iniciar  Editar  Encerar  Impressos  Complementos  Utilitérios  Ajuda

| Iniciar \ Importar arquivo

Arquive

Arquivo a ser importado

r Ses de identificaciio
? Importar
e CNPIMF S Insc. Estadual | PP

Nome Empresarial | TESTEL_ Insc. Municipal

Data Inicial 01/01/2016 Data Final |31/01/2016
Leiaute do Arquive | LFPD VERSAO 2.000

Contelido do Arquivo | RESUMOS E INFORMACOES CONSOLIDADAS

Finalidade do Arquivo | ARQUIVO ORIGINAL (0}

DeSTDA

Situacdio Tempo

Inicio 00:00:00
Fim 00:00:00

|| Gaste 00:00:00:000

@ Fechar Tela Clique em "Importar” para iniciar o processo.

0%

Figura 4-26
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Apds o processamento da importacdo o sistema faz a validagdo do arquivo conforme leiaute definido, checa
se hd dados cadastrais anteriores para o contribuinte na base do SEDIF e, caso haja, oferece a op¢ao de
atualizar esses dados. Ao optar por atualizar, os dados existentes na base do SEDIF serdo substituidos pelos

dados do arquivo importado.

T — D — ——————
SE0W- SN 105355 rge 164 <l 1200 2
aprrrertss [LERYe—. Apda
it oot G2 G v AR . Yo, 30 A28 &
<] e Deie  GEEEEED
P Mrene
Sat Pl ‘7301
. v A
AL
Comtomaha o)
O Contrbrnte “TESTE DO SIOF" 16 eunte ne tabels de Comrbuntes Cotertadon
6o ophcste
Desepe shusicn sevs dadon’
[ tas
Shunghe - € . ] | Nego
T 0 AW
@’.,-. oo Aguartasde respreta. Fem 000000
on Ganto (00044

Figura 4-27
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Se o arquivo a ser importado estiver conforme o leiaute definido, o processo serd concluido, conforme
imagem abaixo.

_‘:}f . — -'";-"mw-luas-r-'r-m:RiWA —— T ————— =D o
I (500 Inconw Brgeerion Ceavglomansy itasos Ate
| v Vgt s
« < > » | o
| Aeien 3 ser mportade .
O Gectedacona DY Decos T o (D (0| N0 D10 LRS00 at 3‘
Yiarmactes de owehoacks
K= oer O TE— o bl S
Tome Epresared IS 0O MOy Trec. Muxcpe
Dt o S1/04/ 2087 DetaPrd 30,04/ 2017

ot do Aequve  LITD VERSAD 2000
Contoide 08 ArQuvd - RISUMOS £ I ORMASES CORSOLIDADAS
Prakdade do Maave  ARQUTVO GRILIRAL (0)

SeSTDA
A
t,i\ Peoceme de smportagbo conchado
@-_mnu Arqervo processade. -,::::

|  ————————————————————————————————————————————————————— L

Figura 4-28
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NO

01

02

4.4.1. Observacao quanto ao Registro 0030

O Registro 0030 tem o seguinte leiaute:

Campo Descricao

LIN Texto fixo contendo "0030"

IND_ED Indicador de entrada de dados:
0 - Digitagdo de dados
1 - Importacdo de arquivo-texto
2 - Adicao de documentos/arquivo-texto
3 - Exportacéo de arquivo-texto

IND_ARQ Indicador do documento contido no arquivo:
7- Guias de informag6es econdmico-fiscais

PRF_ISS Indicador de exigibilidade da escriturag¢éo do ISS:
0 - Sim, no modo simplificado de escrituragdo do imposto
2 - Sim, no modo integral de escrituragdo do regime normal de apuragdo do imposto
9 - Nao obrigado a escriturar

PRF_ICMS [|Indicador de exigibilidade da escrituracdo do ICMS:
0 - Sim, no modo simplificado de escrituracéo do imposto
1 - Sim, no modo intermediario de escrituragcdo do regime normal de apuracdo do
imposto
2 - Sim, no modo integral de escrituracao do regime normal de apuragdo do imposto
9 - N&o obrigado a escriturar

PRF_RIDF ||Indicador de exigibilidade do Registro de Impresséo de Documentos Fiscais:
0 - Sim
1-Néo

PRF_RUDF [{Indicador de exigibilidade do Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais:
0 - Sim
1-Néo

PRF_LMC Indicador de exigibilidade do Livro de Movimentagdo de Combustiveis:
0 - Sim
1-Néo

PRF_RV Indicador de exigibilidade do Registro de Veiculos:
0 - Sim
1-Néo

PRF_RI Indicador de exigibilidade anual do Registro de Inventario:
0 - Sim
1- Nao

IND_EC Indicador de apresentacao da escrituragéo contabil:

1 - Completa registrada em arquivo digital

2 - Completa registrada em papel, microfilme, fichas avulsas, ou 3 - fichas/folhas
continuas

3 - Simplificada registrada em arquivo digital, Simplificada registrada papel, microfilme,
fichas avulsas, ou fichas/folhas continuas
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4 - Livro Caixa registrado em arquivo digital
5 - Livro Caixa registrado papel, microfilme, fichas avulsas, ou fichas/folhas continuas
9 - N&o obrigado a escriturar

12 |[IND_ISS Indicador de operacdes sujeitas ao ISS
0-Sim
1- Néo

13||IND_RT Indicador de operagdes sujeitas a retencdo tributaria do ISS, na condicdo de
contribuinte-substituido:

0 - Sim
1- Nao

14 |[IND_ICMS ||Indicador de operag®es sujeitas ao ICMS:
0-Sim
1-Né&o

15|{IND_ST Indicador de operacgdes sujeitas a substituicdo tributdria do ICMS, na condicdo de
contribuinte-substituto:

0-Sim
1- Nao

16 ||IND_AT Indicador de operagfes sujeitas a antecipacao tributaria do ICMS, nas entradas:
0 - Sim
1 - Néo

17 ||IND_IPI Indicador de operacdes sujeitas ao IPI:
0 - Sim
1- Nao

18 ||IND_RI Indicador de apresentacdo avulsa do Registro de Inventario:
0 - Sim
1- Néo

Embora dos campos 6 ao 18 estejam previstos valores que ainda podem vir a ser exigidos futuramente, por
uma questdo técnico-juridica, a partir da versao 1.0.5.45 do SEDIF eles devem ficar em branco.

4.4.2. Consultando ou editando a DeSTDA apds importacgao
Apds a importagdo do arquivo texto, para consulta ou edicdo da DeSTDA o usudrio primeiramente devera
abrir o movimento conforme descrito em “Abertura da Declaracdo para Preenchimento” e, depois seguir os

passos descritos para a edigdo por digitacdo conforme descrito no item 5. Aba Editar - Lancamentos.

4.5. Ler arquivo SEDIF
E possivel que o usudrio necessite resgatar um arquivo ja assinado e criptografado (gerado) ou até
mesmo gerado e transmitido. Tais arquivos ficam, por padrao, gravados na pasta de instala¢do do
SEDIF, nos seguintes caminhos (exemplos para instala¢do padrdo):

“C:\SimplesNacional\SEDIF\Dados\MidiaSEDIF” — para arquivos gerados e transmitidos, ou ndo, via
webservice.

“C:\SimplesNacional\SEDIF\Dados\MidiaTED” — para arquivos gerados e transmitidos, ou nao,
transmitidos via TED.
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— — =S|

@(9-| | « SEDF » Dados »

v-| 3 | | Pesquisar.. 0O |

Pasta de arquivos

i Ii MidiaTED
i

Arquive  Editar  Exibir  Ferramentas  Ajuda
Organizar = A Abrir 2 =« [ @
. SimplesMacienal b Mome i i
i SEDIF | GuiasGNRE
. Backup | Info
flalarins | ) MidiaSEDIF
i 7 201608 | | MidiaTED
. 8_201702 Tut
Je
||
i 9 201601 || Banco_Vazio.fdb
i  10_201601 __ Municipio.cds H
i 11_201606 || MunicipioSEFL.cds -
I 1. 15 201601

Data de modificag... 19/07/2017 09:28

Figura 4-29

4.5.1. Restaurando uma midia

Na tela inicial reproduzida a seguir acione o botao Ler arquivo SEDIF.

‘\ @ s EDIF-SN =10,5.37 - rgv 3.7 (E=ATof x|
Q) ihS
= Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda
= — =
Ky = F B8
Cadastrode  Baixar dados Novo Abrir Importar | Ler arquivo
Contribuintes  cadastrais Documento  Documento  arquivo SEDIF
Dados Escrituracio Ler documento
Cadastro de contribuintes
Acione este botao
Informagdes

@ Novo contribuinte

© Dados cadastrais

® Responsaveis
® Contabilistas

® Inscricbes Estaduais em outras UFs

Figura 4-30
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Tela que se abre a seguir:

<) DL — T 5D 1SN - 10.5.37 - rgv 3,76 S r 120an
Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utiltarios  Ajuda

| midar \Ler arquive-sEDIF

Midiad
- |
Selecionar midia . r
&~ Clique aqui para
localizar o arquivo
Sobrescrever todos s movimentos? Atusiizar dados dos contribuintes?
@ Sempre perguntar. @ Sempre perguntar.
Sim para todos. Sim para todos.
1) NBo para todos. ) No para todos.
e M
Opgcdes de
| = [enpajeer |UF [1nsc. Estadual |insc. Municipal Nome Empresarial™, comport an?&thzfaab%a%rw hteddo do Arquivo Finalidade do Arquive | Sistema |Ver
SEDIF quando resgatar
um arquivo.
Figura 4-31

Nesta tela hd um painel denominado “Op¢Ges” as quais o usuario pode selecionar conforme sua
conveniéncia.

No campo “Selecionar midia” deve-se acionar o icone de pasta amarela (no canto direito) para
gue aparega a tela do Windows Explorer, através da qual o usudrio localizard sua midia a ser
restaurada. As instrucdes a seguir aplicam-se tanto a midias SEDIF quanto midias TED.
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i — T T— -
) Abrir ]
@@-| 1. « SEDIF » Dados » MidiaSEDIF » ~ | 42 || Pesquisar MidiaSEDIF o]
| L — _|

Organizar = Mowva pasta iz« [ @
1 -
| L 45_201601 “  MNome Data de mo
| 46_201704
] | 240220723 19,/07/2017
.. cdslimpos
i | 120891991 19/07/2017
1. GuiasGNRE e —
o {]: 222222222 ) 28/06/2017 1
| o
e 050438328 28/06/2017 1
& MidiaSEDIF 0963593331 f 15/06/2017 1
8 030052013 i 060101474 s 8 IDDEE; 15l'06l'201:fc
|| 036300802 b inscricdo e abra /08,
| 150704925 a pasta 15/06/2017 0
| 050438328 |
|/ 035300802 4 09/06/2017
| 060101474
|/ 7022233750066 08,/06/2017 1
| 77410805
| 090 052015 05/06/2017
| 120891991
| 77410805 29/05/2017
| 150704925
L 222222992
1 240220723 -4 n 3
Nome: -
I Abrir Ivl I Cancelar

Figura 4-32

r —— T ————— Al
o Abrir - — Cc
@O-| |« MidiaSEDIF » 222222222 » 201601 « | ¥3 ][ Pesquisar 201601 o

——— =
Organizar = Mova pasta = « [ @
I -~
| 1y 46_201704 “ MNome Data
. cdsLimpos =
) || PE222222272 52016010_DGI-361097-3080.sedif 01,06
. GuiasGMRE
.. Info
.. MidiaSEDIF
| 090 052015 _ )
J\ 036300802 Selecione o arquivo
|| 050438328 e clique em "Abrir
oo 080101474 H
L. 77410805
L0 120891991
0 150704925
) 222222222
|, 20601
| 201704 e . 3
Mome: PE222222222_G2016010_DGI-361097-3080.5edif | -
I Abrir |vl ’ Cancelar
: ]
Figura 4-33
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Tela seguinte, é disponibilizado o arquivo para restauracdo no SEDIF. Para execucdo, basta ter a
caixa branca a esquerda do grid e ao lado do arquivo desejado (checkbox) selecionado e clicar

no botado “Ler”

— I S L 1Y & e YT SN 1 i —

L L i e
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitrios Ajuda
| Iniciar \ Ler arquivo-SEDIF
Midia
Leitu 2 - "o
ra & e Cilque_e_m Ler ‘para que
—— amidia selecionada |
‘E} — k possa sef restaurada.
Opgies

Sobrescrever todos os movimentos? Atualizar dados dos contribuintes?
(@ Sempre perguntar. (@ Sempre perguntar.

(7 Sim para todos. (©) Sim para todos.

(7 MBo para todos, () N3o para todos.

Figura 4-34

Apds o processo iniciado e se acaso em “Opgdes->Atualizar dados dos contribuintes?” estiver
marcada a opg¢do “Sempre perguntar” aparecera a seguinte questdo em tela para cada
movimento:

Confirmacdo

0 Contribuinte: "PERMAMBUCO" ja existe na tabela de Contribuintes cadastrados
do aplicativa,
Deseja atualizar seus dados?

sm || Nao

Figura 4-35
O usuario devera decidir se quer sobrescrever os dados cadastrais constantes em sua base no

SEDIF com os dados cadastrais que virdo com o arquivo que estd sendo incorporado.

Também, se acaso em “Opc¢bes->Sobrescrever todos os movimentos?” estiver marcada a op¢do
“Sempre perguntar” aparecera a seguinte questdo em tela para cada movimento:
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Informagao

—ul‘l

i ATENCAD

pericdo para este
informagdes
informagdes para
uma copia de

afuncdo de
"Importagdc”.

13 existe na base do SEDIF um movimento deste mesmo
Contribuinte, o processo de "Importagde” substitui as
deste movimento, caso queira resguardar estas
posterior recuperagdo cancele a "Importacdo”, faca

sequranga do movimento em questdo e retorne para

0] ] l Cancel

Figura 4-36

Bem, a mensagem é autoexplicativa, mas é sempre bom lembrar que o usuario deve
frequentemente providenciar cdpias de seguranca de seu trabalho atual. Cdpias de seguranca

sdo vistas no item “Cdépias de Seguranca”.

Cumpridos os passos acima o usudrio tera em seu SEDIF um arquivo gerado ou gerado e

transmitido.

5. Aba Editar - Lan¢amentos

Uma vez terminada a fase de verificacdo e atualizacdo de dados cadastrais do(s) contribuinte(s), o
usudrio pode passar a realizar as tarefas relacionadas com a escrituragdo da DeSTDA.

A abertura de um movimento habilita os bot&es disponiveis na aba Editar.

Identificagdo
do contribuinte

DeSTDA

Dados Lancamentos

Botodes habilitados
com a abertura de um
Movimento

Figura 5-1

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios

EDIF-SN=1.0.5.41=rgv3.76 -

Ajuda

Se o usuario estiver visualizando uma das telas de dados cadastrais, devera fecha-la para poder passar a
visualizar a pagina inicial. Para tanto basta acionar o botdo “Fechar tela”, localizado no canto inferior

esquerdo. Seu acionamento devolve ao usuario a visualizacdo da tela inicial do sistema.

A escrituragao da DeSTDA pode ser feita por duas vias: por digitagao ou por importacdo de arquivo texto
confeccionado conforme leiaute definido no ato COTEPE 47/2015.
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5.1. Lancamentos - Botdo DeSTDA
O acionamento do botdo “DeSTDA”, representado na tela abaixo, provoca a apresentacdo de uma nova
tela para que o usuario possa realizar os langamentos relativos ao periodo fiscal especificado.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
Identificagdo DeSTDA

do contribuinte

Dados Langasentos

Dados do movimento
em edigdo

In

P —
@AMBUCO - CNPJ: 22.222,222/2222-22 - IE: 222222222 - UF: PE - Periodo: 01/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contetido: Com dados inft ‘lr

Figura 5-2

Observe que no rodapé da pdgina sdo apresentadas informacgdes de identificagdo do contribuinte e do
periodo fiscal alvo da escrituragdo, conforme exemplo abaixo.

Escrituragdo fiscal do Simples Nacional Pagina 41



DeSTDA

5.1.1. Telas da DeSTDA

Apds o acionamento do botdo “DeSTDA”, apresenta-se a tela que contém as abas reservadas ao registro
dos dados de “ST — Substituto Tributario” e “ICMS Entrada”.

L Y @ s T T SEDIF-SN = 1.0.5.45 = rqv 3. 76™ruf 1.024 T T T T
h Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
| Editar \nesTDA

» % |57 sibsuio Tnbuténe]| oM Enrada
Deverd ser informado o valor devido como contribuinte Substituta nas operaces interestaduais e internas.
ST - ICMS Retido coma Substituto Tributdrio (Operacdes Antecedentes, Concomitantes, Subsequentes e Referentes a Combustiveis)

Alte EUIC S ST Operaches Subsequentes ICMS ST Operagdes Antecedentes  [ICMS ST Operaces Concomitantes - Transp. | ICMS ST Ref. a Combustiveis
S| Alterar
1,00

Confirmar PE 1,00

Edigio P

0,00 0,00 0,00
sC 1,00 0,00 0,00 0,00
® Cancelar
Figura 5-3
{. -.l @ )= - ﬂ SEDIF-SN -1.0.545 - rgv 3.76 - ruf 1.024 - — ‘
— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
Editar \DeSTDA
®» » | ST-Substituto Tributério
ICMS devido por Aquisigdes In
Edicdo S
Antecipacio Diferencial de Aliquota
Alterar
& com sem At Uso e
Confirmar Encerramento | Encerramento Consumo
® Cancelar 2,00 1,00 0,00 0,00 1,00
Figura 5-4

Observe-se que em cada aba ha um grid e que acima desses grids ha breves explicagdes de quais ICMS
devem ser lancados ali.
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5.1.1.1. Lanc¢amentos de valores referentes a substituicao
tributaria

A ativacdo dos campos da tela para edicdo acontece quando o usudrio acionar a opgao “Alterar” que
estd disponivel na drea de botdes de edigao.

Os dados referentes a cada Unidade da Federagdao devem ser fornecidos na tabela apresentada.

DL d S N 10535 L v s T L LT
- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
‘ Editar \DeSTDA

> » - i 1CMS Entrada
Dever3 ser informado o valor devido como contribuinte Substituto nas operacdes interestaduais e internas.
Edicio £ ST - ICMS Retido coma Substituto Tributério (Operagdes Antecedentes, Concomitantes, Subsequentes e Referentes a Combustiveis)

. UF ICMS ST Operacdes Subsequentes ICMS ST Operacdes Antecedentes  |ICMS ST Operacdes Concomitantes - Transp. | ICMS ST Ref. a Combustiveis

) e 0,00

| contiar PE 0,00 0,00 0,00 0,00

. PR 0,00 0,00 0,00 0,00
® Cancelar SC 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 5-5
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5.1.1.2. Lancamentos de valores referentes a Antecipacao
Tributaria e ao Diferencial de Aliquotas

Na aba denominada “ICMS Entrada” sdo declarados os valores de ICMS devidos por aquisicdes
interestaduais, tanto por antecipa¢do quanto por diferencial de aliquota.

e - T TR
Y \ I SEDIF-SN - 1.0.5.35 - rgw 3.76 - ruf 1.20:
'S _} | & ke
A Iniciar Editar Encerrar p Compl: t Utilitarios Ajuda
| Editar \DesTDA

“« <« > P

Alterar

“w=| Confirmar

Figura 5-6
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5.1.1.3. Confirmac¢ao do preenchimento da DeSTDA
A confirmacgdo do preenchimento da declaracao DeSTDA se da através do acionamento da opgao
“Confirmar”, disponivel no conjunto de op¢des da area de edicdo e visivel independente da aba de dados
apresentada. No exemplo abaixo se visualiza a tela com a aba “ST — Substituto Tributario” visivel.

O efeito do acionamento da opc¢ao “Confirmar” é a gravacao dos dados da declaracdo na base de dados
do aplicativo. A tela a seguir é um exemplo do resultado apresentado apds a confirmacgdo do registro da
declaracao.

=ve
Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitsrios  Ajuda
Editar \DeSTDA
$ 9 | 5T-Substituto Tributiriol| 1CMS Entrada
Devera ser informado o valor devido como contribLinte SUbStituto nas operacBes interestaduais & internas.
Edicio R | ST-ICMS Retido como Substituto Tributério (Operacies Antecedentes, Concomitantes, Subsequentes e Referentes a Combustiveis)
At UF ICMS ST Operacbes Subsequentes ICMS ST OperagBes Antecedentes |ICMS ST Operages Concomitantes - Transp. | ICMS ST Ref. 2 Combustiveis
47 aterar 1,00
Confirmar PE 2,00 0,00 0,00 0,00
- PR 3,00 0,00 0,00 0,00
) -
(X) cancelsr sC 4,00 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00
@ Eechar Tela valor total a deciarar de ST 10,00,

PERNAMBUCO - CNPJ: 22.222.2222222-22 - IE: 2222222232 - UF: PE - Periodo: 02/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contelido: Com dados informados

Figura 5-7

Observe que a partir deste momento os campos da declaragdo ficam inabilitados para uso, mas é

possivel habilitar a edicdo acionando a opgao “Alterar”.
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5.1.1.4. Fechamento da edi¢cao da DeSTDA

Para fechar a visualizacdo das telas de edicdo da declaragcdao DeSTDA o usudrio deve utilizar o botdo
“Fechar Tela”, destacado na imagem a seguir.

apre
Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitsrios  Ajuda
Editar \DeSTDA
¥ ¥ ||5T-Substituto Tributéric!| 1EMS Entrada
Devera ser informada o valor devido coma contribuinte Substituto nas operacdes interestadusi & internas.

Edicio B ST - ICMS Retido como Substituto Tributério (OperagSes Antecedentes, Concomitantes, Subseguentes e Referentes a Combustiveis)
At UF ICMS ST Operacées Subsequentes ICMS ST Operacdes Antecedentes | ICMS ST Operagées Concomitantes - Transp. | ICMS ST Ref. a Combustiveis
&) Bterer 1,00

| confirmar PE 2,00 0,00 0,00 0,00

- PR 3,00 0,00 0,00 0,00
() Conceler
(X) Cancelar 5C 4,00 0,00 0,00 0,00

10,00 0,00 0,00 0,00

@ Eechar Tela valor total a deciarar de ST 10,00

PERNAMBUCO - CNPJ: 22,222.2222222-22 - IE: 2222222232 - UF: PE - Periodo: 02/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contelido: Com dados informados

Figura 5-8

Os efeitos do seu acionamento sdo o fechamento das telas para preenchimento dos campos da
declaragdo e a reapresentag¢do da pdgina principal do aplicativo posicionada nas opgdes do grupo “Editar”,
conforme exemplo a seguir.

Escrituragdo fiscal do Simples Nacional Pagina 46



DeSTDA

(‘ @ SEDIF-SN -1.0.5.35 - rgv 3.76 = ruf 1.203

Iniciar | Editar | Encemar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

Identificacio DeSTDA
do contribuinte

Dades Langamentos

SEDIF)

1
AMBUCO - CNPJ: 22,222,222/2223-22 - IE: 222222222 - UF: PE - Periodo: 05/2017 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contetido: Com dados informados

Figura 5-9

Observe que a declaracdo que estava sendo editada continua sendo referenciada no rodapé da pagina do
aplicativo. Podemos considerar que a fase de edi¢do da declaracdo estd concluida (ainda é possivel voltar a
edicdo do documento, voltando a acionar, na Aba Editar, o botdo “DeSTDA”).

5.2. Lancamentos - Botao “Identificacao do contribuinte”
Os dados cadastrais de cada contribuinte que foram langados em “Cadastro de contribuintes” sdo replicados
a cada periodo fiscal. Assim se a DeSTDA de um determinado més esta aberta ndo é necessario que o
usudrio venha fecha-la para fazer eventuais consultas ou edi¢Ges cadastrais; basta clicar no botdo aqui
referenciado e fazer as consultas ou edi¢gdes que deseje.

S —

( 1 @ = " SEDIF-SN-1.0.541 - rgv 3.76 - ruf 1.203 -

B Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
=
4=

Identificacdo DeSTDA

do contribuinte

Dad Langamentos
Figura 5-10

Ao clicar no botdo apontado na imagem acima abrir-se-a a tela da imagem a seguir:
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‘1'. @ = W SEDIF-SN - 1.0.5.41 - rgv 3.76 - ruf 1203-&J
|7 P |l
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
[dentificagdo DeSTDA

de contribuinte
Dados Langamentos

Identificacdo do contribuinte

Informacoes

® Dados cadastrais

® Responsavel
#» Contabilista

® Inscrigies Estaduais em outras UFs

Figura 5-11

A partir desta tela pode-se escolher qualquer destas opg¢des para este contribuinte neste periodo fiscal
aberto. Por exemplo, acionando-se o link “Dados cadastrais” abre-se a tela a seguir:

‘ w - - SELLE-3M - LU 4L - rgv 3./0 - rut 1.2Us
g Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitdrios Ajuda
I Editar \Identificagio do contribuinte\InformagBes
> » Dados cadastrais || Responsével " Contabilista " Inscrigdes Estaduais em outras UFs |
r Dados i
& CHPI CPF Insc. Estadual Insc, Municipal NIRE SUFRAMA
pamampprn| .. - | [ezeze | | | | | | |
Nome Empresarial
PPERNAMBUCO |
Pais UF Municipio
Brasil | e | Pernambuco + | [2600054|[Abreu e Lima -]
Fantasia
PPERNAMBUCO |
—E ¢
_ CEP Enderego MNamero
2 2 [ 50000-000) [ENDERECO | [123 |
O\ Consultar Complemento Bairro
b | [parmro |
@ Detalhar CEP Caixa Postal Caixa Postal Telefone Fax
/\ s Voltar ‘ | ‘ | |‘:8 D2222-22222 |( ) -
o o —
Atualizacio &
Importar dados do contribuinte
Exportar dados para o contribuinte

Figura 5-12

Para que qualquer alteragdo feita em qualquer uma das guias exibidas na tela acima seja possivel o usuario
deve acionar o botdo “Alterar” antes de fazer a edicdo. Na tela acima faz-se a altera¢do do telefone do
contribuinte.
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= ———
L \ @ = SEDIF-SN - 1.0.5.41 - rgv 3.76 - ruf 1.203
i gLl
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
| Editar\IdentificacBo do contribuinte\Informactes
« i g » Dados cadastrais | Responsvel | Contabilsta | Tnscricies Estacusis =m outras UFs |
- Dados i
& CMPJ CPF Insc. Estadual Insc. Municpal MNIRE SUFRAMA
mamampnan . - | [z22z22zz | | | | |
MNome Empresarial
[PERNAMBUCO |
Pais UF Municipio
[prasi | e |Pernambuco + | [2600054) [abreu e Lima -
Fantasia
PPERNAMBLICO |
Cancelar
E g
_ . CEP Endereco Mimero
! “ [ 50000-000  [ENDERECO | [rzs |
q Consultar Complemento Bairro
h | [parro |
@ Detalhar CEP Caixa Postal Caixa Postal efone Fax
€ | N (==
Atualizagio 2
Importar dados do contribuinte
Exportar dados para o contribuinte
Figura 5-13
Feita a alteracdo é necessario acionar o botao “Confirmar”.
‘ \ . )= SEDIF-SN -1.0.541 - rgv 376 - ruf 1.203
g gl
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
I Editar\Identificagdo do contribuinte\Informagies
&« £ > » Dados cadastrais ” Responsavel " Contabilista ” Inscricdes Estaduais em outras UFS|
r Dados i
& CNPJ CPF Insc., Estadual Insc. Municipal NIRE SUFRAMA
pmmpanl | . . - | [p2z222222 | | | | | | |
Mome Empresarial
[PERNAMBUCO |
Pais UF Municipio
|Bras|| | |PE ”Pamambum - | |ZGUUUS4| |Abreu eLima - |
Fantasia
[pERNAMBLCO |
—E &
_ ~ CEP Endereco MNamero
2 2 [ 50000-000]  |ENDERECO | [z |
q Consultar Complemento Bairro
B [ | [parmro |
@ Detahar CEP Caixa Postal Caixa Postal Telefone Fax
/\ \ Voltar [ | |ey3sszassas | O -
Atualizacio 2
Importar dados do contribuinte
@ Exportar dados para o contribuinte r\)
»

Figura 5-14

A fim de que as alteracdes procedidas nesta edicdo seja repercutida no cadastro principal do contribuinte e
venha a se repetir nas préximas DeSTDAs do contribuinte é necessdrio que seja acionado o botdo “Exportar
dados para o contribuinte”.

O botdo “Importar dados do contribuinte” serve para trazer algum dado que tenha sido alterado no
“Cadastro de contribuintes” e que porventura ainda ndo tenha sido trazido para o atual documento.
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6. Aba Encerrar - Encerramento e Transmissao da declaracao DeSTDA

O encerramento e transmissao de uma DeSTDA devem ser realizados declaracao a declaracdo, ou seja,
nao é possivel encerrar varias de uma sé vez. A partir de uma declaracdo em aberto (indicada no rodapé da
pagina do aplicativo) deve-se acionar a aba “Encerrar”, disponivel no menu do sistema.

— | TT— w——" T
W SEDIF-SN-1.0.5.25 - rgv 3.64 - ruf 12020 ol

s

Iniciar  Editar | Encerrar | Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

=

Gerar  Trans e
Documento GNRE

Conclusdo

Figura 6-1
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6.1. Geracao do documento
Clique no botdo “Gerar Documento”.

G L — T SEDIF-SN 10525 - rgv 3.64 < ruf 12020 T —
Al cocerr P e
Gerar Transmitir  Gerar
Documento GNRE
Conclusio
Figura 6-2

O procedimento de geracdo do documento da declaracdo varia conforme a Unidade da Federacgdo do

domicilio fiscal do contribuinte.

As formas de geracdo sdo:

6.1.1. Unidades da Federacao que exigem a assinatura digital da

declaracao

Ha Unidades da Federagdo que exigem assinatura digital no documento (DeSTDA). Para inicio do
procedimento de geragao o usudrio deve acionar o botdo “Iniciar processamento”, representado na imagem

a seguir.

S LT T —_—— TN SEULE-ON - LU.D.STE GV 3./0 < TUT 12U S e -
| jLL

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complernentos Utilitarios Ajuda

| Encerrar |, Gerar Documento

> »

Dados do documento fiscal

Mome Empresarial : PERNAMBUCO

CNPIMMF : 22.222,222(2722-72 Inscricio Estadual : 2222232227

i7" Inidar processamento

Periodo Fiscal : 012018 Finalidade do documento : Original

UF: PE
Documentos : DeSTDA

Contetido do documento @ Com dados informados

Inscrigdes Estaduais

UF IE

PE 222222222
BA

PR

El
=3
w
o
S
g
(&

O SEDIF vai iniciar & conduséo do(s) documento(s) acima, o que consiste em:

1. Gravar em um arquive-texto os dados registrades pelo contribuints;

2. Assinar digitalmente o arquivo;

3. Criptografar o arquive;

4. Inserir o cidigo de barras, o certificado digital do assinante e outros elementos de controle;
5. Compactar o arquive com uma segunda camada de criptografia.

Figura 6-3

Isto & o que
sera realizado
pelo programa

\

A tela apresenta uma das DeSTDA que serao geradas e informa o que sera realizado pelo aplicativo

qguando o processamento for iniciado pelo usuario.
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6.1.1.1. Iniciando o processamento

O acionamento do botdo “Iniciar processamento” disparara a rotina de geracao do arquivo que contera

a(s) DeSTDA a ser(em) transmitida(s). Mensagens no rodapé da pagina indicardo a evolugdo do
procedimento.
kb
' Wi Cdaw  Eacenw Irpeessen  Complementos  Utiledrion  Agods
| Ercerrar \Gerwr Documento

UF; PE
Inscrnglo Estadued : 222220002 Documentos ; DeSTOA
Praldade % documento : Orignad Cortnudo do + Com dados Informack

2e RS

O SEDIF v moar 3 conchusdo dods) dooumentos) aoma, 0 Que consste e

1. Graver em um arguvt-text 08 dadod fegatados pelo contrbunte;
zmz‘bhoum

3. Crotoy oix o ¥ Qrvo;

4, Insery 0 cidigo de barras, o certicado dgital do assinante & OuUY0s clementos de conlroke;
5. Compactar & arquive Com Uma segunda camads de crotografs.

Figura 6-4
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6.1.1.2. Assinatura da declaracao
Apds geracao do arquivo texto iniciada como referido no item 6.1.1 acima o mddulo de assinatura digital
aparecera para que o contribuinte possa assinar o documento digitalmente.

A declaragao é formalizada pelo responsdvel pela empresa ou por seu contabilista através dos
procedimentos de assinatura e de transmissao.

: CEF SN 10537 N v i e e

TS
o
biciar [ Encorrar by < ¢ Apsds
Srcore \Gv Decaments
« < > M Ceds

Cados o donment feca
Avunatars Nome Enprosanal : PERNAMELCO ur: e
OPIMF | 220000 Irsongho Estadued | 222222002 Documernos © DeS™0A
Periodo Pacel : DL/0M Frabdade do Soomerto : Ongral Cartaido do documents © Cam dados ndormados
| Inscrigios staduss
| =
= ey oo
8 i
BT [T Y———c)
| (v-v
R Selecione o centificado que deseja utilizar: ‘.‘_",
Suheritn

»
’

® f 2

Apushew tals de cotficadon
O 2OV v mowr 8 conduslle dols) documento(t] adma, 6 Que corgeite e

1. Grawar om um arQuivo-Sext oe dados regatrados pel cortburie;
1. Manw GQrsieenie & 3 OM0,

3. Crptogralr o arguve;

4. lroere o Cidgn Ge barves, 0 Cervicado SN do assrente & U 0s cevendly
5. Compactn & arquvo tom uma segurds camada de Tty e

Corveln

Figura 6-5

Uma vez informada digitada a senha do certificado digital, o aplicativo concluird o processo de
assinatura e apresentara uma mensagem de “Processo finalizado”.

6.1.2. Unidades da Federac¢ao que nao exigem a assinatura digital

da declaracao
Ha Unidades da Federacdo ndo que exigem assinatura digital no documento (DeSTDA). Para inicio do
procedimento de geragao o usudrio deve acionar o botdo “Iniciar processamento”, representado na imagem
do item 6.1.1.1 acima.

Nestes casos a seguinte tela serd apresentada ao usuario.
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I “ ) - R TT————— T T SEUIF -3 LU.D.37 = GV 3.0 TUT LU
N
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
| Encerrar \ Gerar Documento
——
« < > » [oaes
Dados do documento fiscal
Assinatura Nome Empresarial : Contribuinte BA UF: BA
sk CNPJ/MF : 21.403.747/0001-60 Inscricdo Estadual : 120891991 Documentos : DeSTDA
% O, Inidiar processamento
Periodo Fiscal : 01/2017 Finalidade do documento : Original Contedido do documento : Sem dados informados

Inscricdes Estaduais

UF IE
BA
-
Confirmagdo de Autenticagio u
Deseja assinar com certificado digital?

O SEDIF vai iniciar a condus3o do(s) dol [ PR ] I Nio I l R

1. Gravar em um arquivo-texto osdada| L

2. Assinar digitalmente o arquivo;

3. Criptografar o arquivo;
4, Inserir o cédigo de barras, o certificado digital do assinante e outros elementos de controle;
5. Compactar o arquivo com uma segunda camada de criptografia.

\/ Arquivo texto gerado com sucesso

Figura 6-6
Aqui se o usudrio optar por
® “N3o”, a geracdo da DeSTDA constara apenas da confec¢do do arquivo texto e de sua criptografia;

se optar por

e “Sim”, a gerag¢ao da DeSTDA constara da confecgdo do arquivo texto, de sua criptografia e da aposi¢ao
da assinatura digital do responsavel pelo estabelecimento.

Detalhe importante: Mesmo que a UF do contribuinte ndo exija assinatura digital na DeSTDA, a assinatura
serd exigida para os casos nos quais o contribuinte tenha inscricdes em outras UFs.

6.2. Transmitindo a declaracao

Concluida a etapa de gera¢do da DeSTDA o botdo “Transmitir” sera habilitado, conforme tela abaixo. E o
proximo passo a ser executado pelo usuario.

Iniciar  Editar | Encerrar | Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda
& 4t
Gerar Transmitir  Gerar
Documento GNRE
Concl§go
Figura 6-7
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O acionamento do botdo “Transmitir” direciona o usuario para a tela que controlara o processo de
transmissdo. Este processo pode ser feito de duas formas: por Webservice (WS) ou pelo aplicativo TED
mantido por RS. A forma utilizada depende da op¢do de recepgao feita pela UF de destino do arquivo.

Na tela de transmissdo, na coluna “Situacdo” do grid poderd aparecer uma das seguintes situacées

Iniciais:
—— - - -
K \ @ " SEDIF-SN - 1.0.5.37 - rgv 2.76 - ruf 1.20:
“—" lnicer  Editr  Encemar Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda
| Encerrar \ Transmitir
€« < > »
- Dados do documento fiscal
Transmisséo

{E5 icrsocessaments

Nome Empresarial : CONTRIBUINTE PE1
CNPI/MF : 0 3

Perioda Fiscal : 02/2016

Finalidade do documento : Original

Inscrigdo Estadual :

UF: PE

Documentos : DeSTDA

Conteddo do documento : Sem dados informados

Inscrigbes Estaduais

IE Situacio Observacio
PE — Pendents!
Figura 6-8
‘ ] @ )5 SEDIF-SM -1.0.537 - rgv 3.76 - ruf 1.203
i I
7 Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
Encerrar | Transmitir
Dados do documento fiscal
Transmissdo Mome Empresarial : CONTRIBUINTE TED UF: RS
4 L CNPIMF : ( N 7 Inscrigio Estadual : Documentos : DESTDA
) Iniciar processamento
Periodo Fiscal : 01/2016 Finalidade do documento : Original Contelido do documento : Sem dados informados
Inscrigbes Estaduais
UF IE Situacdo Observacdo
RS I Serd enviada via TED!

Figura 6-9
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Poderd ainda se apresentar ao usuario uma tela em que ambas as situacdes de envio, por WS e TED,
serdao necessarias. Seria o caso do contribuinte que tivesse inscri¢cées estaduais em UFs cujas op¢oes de
recepg¢do contemplassem as formas diversas de recepc¢do ja mencionadas.

’k ‘ - s SEUIF-3N - LUD.S/ - 1gV 3./0 - TUT L.2US

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

| Encerrar \Transmitr

« ¢ > b

Dados do documento fiscal

Transmissdo Nome Empresarial :  CONTRIBUINTE TED UF: RS
N CNPIMMF : 1 : Insarigio Estadual : Documentos : DeSTDA
o) Iniciar processamento
Periodo Fiscal : 02/2016 Finalidade do documento : Original Conteido do documento : Com dados informados
Inscricoes Estaduais
UF E |situagzo o
RS C Serd enviada via TED!
A e |

Figura 6-10

OBSERVAGAO: O usuario do SEDIF nio deve gerar seus arquivos numa maquina e transmiti-los a partir de

uma outra. No entanto, se assim o desejar, serd necessdrio que na instalacdo do SEDIF da maquina de
destino, antes de cada transmissdo haja uma cépia fiel da pasta Dados existente na maquina em que o
arquivo foi gerado. Assim, digamos que haja duas maquinas, uma para gerar, outra para transmitir. O
processo deve se dar conforme ilustragao abaixo:

Copiar a pasta

C:\SimplesNacional\SEDIF\Dados

Pl = ==

Maquina geradora Maquina transmissora
6.2.1. Iniciando o processamento de transmissao

Quando o usudrio acionar a opg¢do “Iniciar processamento”, o aplicativo iniciard o processamento.

A primeira etapa desse processamento consta em verificar se o usuario esta utilizando a versao mais
recente do aplicativo. Para tanto, sera disparada uma rotina via WebService que entrard em contato com as
bases de dados das UFs, a procura dos arquivos mais atuais.

Escrituragdo fiscal do Simples Nacional Pagina 56



DeSTDA

i
63 Atualizar SEDIE [

LF: 5P

Conectado ao servidor FTP da UF; 5P

Iniciando a transferénda do arquivo versoes,xml. ..
Arguivo versoes,xml transferido com sucesso...
Arguivo "SEDIF.zip" 13 Atualizado,

Arguivo "CCE6A,zip” 13 Atualizado,

Arguivo “regrasValid.zip™ J& Atualizado,

Arquivo “config_uf.zip™ Ja Atualizado,

Arquivo MibTransmissorGMRE. zip™ 1a Atualizado,
Arguivo TlibTransmissorW's, zip™ Ja Atualizado.

Transferido: 0/kb.
e
L —1

—

Figura 6-11
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Apds isto, para algumas UFs poderad ser solicitada a identificacdo do contribuinte, conforme exemplo
abaixo.

6.2.1.1. Unidades da Federac¢do que exigem usuario e senha
Para as Unidades da Federacdo que trabalharem com identificacdo do contribuinte via usudrio e senha,
logo apds a verificacdo da atualizacdo do aplicativo o usudrio recebera a solicitacdo de identificagdo ante
aquela Secretaria de Fazenda, conforme exemplo a seguir:

{‘ ‘I @ = SEDIF-SM - 1.0.5.37 - rgv 3.76 - ruf 1.203

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

| Encerrar | Transmitir

« £ > » Dados

Dados do documento fiscal

Transmissao Mome Empresarial : EMPRESA LOGIN UF: SP
g o CNP1MF : Inscricio Estadual : Documentos : DESTDA
. Iniciar processamento
Periodo Fiscal : 01/2016 Finalidade do documento : Original Conteddo do documento : Sem dados informados

Inscricies Estaduais

UF IE Situagdo Observagdo
sP Pendente!
- B
{v Identificagio do contribuinte E@Iﬂ

UF: 530 Paulo

Login: |

Senha:

Ok ] [ Cancelar

O SEDTF vai iniciar a condus&o do(s) documento(s) adma.

Figura 6-12

O sucesso na validacdo do “Login” e “Senha” libera a continuacdo da transmissdo, além de oferecer ao
usudrio, ao final da transmissdo, a opgdo de gravar o “Login” e “Senha” para futuras transmissoes. Isto sera
necessario se o usuario ja os tiver gravado em no cadastramento de seus estabelecimentos.

O usuario e a senha sao validados pelo aplicativo da Unidade da Federagdo responsavel pela declaragao.

Para a maioria das UFs a etapa acima citada ndo serd necessaria e o processo continuara de forma
automatica.
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6.2.2. Continuando o processo de transmissao
Apds o acionamento do botdo “Iniciar processamento” e se a UF destinataria ndo exigir identificacdo

como esclarecido no item 6.2.1.1, a transmissdo se dara conforme as situagGes a seguir:

6.2.2.1. Transmissoes via Webservice
As transmissdes ilustradas a seguir se dao pela via exclusiva de Webservice. Ocorre nos casos em que as
UFs destinatarias se utilizam desta tecnologia de recepg¢do de arquivos. Os recibos de transmissdo
estardo disponiveis ao final de todas as transmissdes, como adiante se vera no item Impressos:

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LUtilitarios Ajuda

| Encerrar \ Transmitir

€« < > » v

Dados do documento fiscal

Transmissdo Nome Empresarial : Empresa de MG UF: MG
o CNPIfMF : 0 7 Inscrigio Estadual : 5 Documentos : DeSTDA
Inidiar processamento
Periodo Fiscal : 02/2016 Finalidade do documento : Original Contetido do documento : Com dados informados

Inscrigbes Estaduais

do processamento...

UF IE Situagao Observagao
MG | 3 Pendente!
PE [ Pendente!
sC E Pendente!
- 3
Aguarde {

O SEDIF vai iniciar a condusdo do(s) documel

Figura 6-13
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‘ @ s SEDIF-SN - 1.0.5.39 - rgv 3.76 - ruf 1.20;
|7k
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

I Encerrar \ Transmitir

€« < > » o

Dados do documento fiscal
Transmissao Nome Empresarial : Empresa de MG UF: MG
CNPI/MF : ( o 7 Inscricdo Estadual : ™"~ Documentos : DeSTDA
':m’; ) Inidar processamento
Periodo Fiscal : 02/2016 Finalidade do documento : Original Contetido do documento : Com dados informados
Inscricbes Estaduais
|ur E [situacgo |observaczo
MG 7 —— Transmissdo realizada com sucesso!  Transmiss3o realizada com sucesso!
PE [ETETEnrS Transmissdo realizada com sucesso!  Transmiss&o realizada com sucesso!

SC Trarmissio realizada com sucesso!  [Transmiss3o realizada com sucesso!

Informagdo u

@ Processo finalizado.

O SEDIF vai iniciar a condus3o do(s) documento(s) acima.

Figura 6-14

6.2.2.2. Transmissoes via TED
As transmissoes ilustradas a seguir se ddo pela via do aplicativo TED. Para que o SEDIF possa funcionar
de forma integrada com o TED é necessario que este aplicativo seja da versdo 5.4.1 ou superior.

Ocorre nos casos em que as UFs destinatarias se utilizam desta tecnologia de recepgao de arquivos
(InformacGes sobre a Tecnologia TED sdo fornecida no Anexo 2). Os recibos de transmissao estarao
disponiveis ou ao final de cada transmissao ou depois de concluido todo o processo, como adiante se
vera no item Impressos:

(D)

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

| Encerrar | Transmitir
& <€ > » |

Dados do documento fiscal

Transmissdo Nome Empresarial : CONRIBUINTE DO RS 1 UF: RS
- " CNPIMF: (™ ~°7 =77 Inscricdo Estadual : ( ! Documentos ; DeSTDA
o) Inidar processamento
Periodo Fiscal : 02/2017 Finalidade do decumento : Original Conteldo do decumento : Com dados informados
Inscrigbes Estaduais  ——
‘UF |IE Aﬁmaéo \ Observagio
RS [ Sera enviada via TED!

BA 1} Sera enviada via TED!
R1 7 Serd enviada via TED!
RO Sera enviada via TED! |

Figura 6-15
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EDIF-SM - 1.0.5.39 - rgw 3.
Iniciar Editar Encerrar P Compls t Utilitarios Ajuda
| Encerrar | Transmitir
& L' > » Dados
Dados do documento fiscal
MNome Empresarial : CONRIBUINTE DO RS 1 UF: RS
P N CNPI/MF @ © Inscrigdo Estadual : 0o ____ Documentos : DeSTDA
i) Iniciar processamento
Periodo Fiscal : 022017 Finalidade do documento : Original Contelido do documento : Com dados informados

Inscrigbes Estaduais

Para cada UF para a qual
o SEDIF transmitir, sera
chamado o aplicativo
TED.

O SEDIF vai iniciar a condusdo do(s) documet| |

Serd enviada via TED!

0m SUCESSO0,

Serd enviada via TED!
Serd enviada via TED!
—

B T

& configurar| 45 Enviar |_§f Agenda |

Corrpravantel s Testarl @ Sobre|

Arquivo do documento:

|\RS\DESTDARSDZZD 1700000

-01-08-2017_11-32-27.TED + | [ Abrr | [..]

Tipo de documento:  STDA vl

Destino: RS - Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul

Agendar | [ Enviar

E-mail do Remetente:

Figura 6-16

MOME EMPresarial t  LUNKIBULNIE UU K L

CHPIMF : (

processamento

Periodo Fiscal : 02/2017

Inscricio Estadual : (

Finalidade do documento :

+ Original

Documentos

Urt R

DeSTDA

Contelido do documento : Com dados informadas

Inscrigbes Estaduais

BA ( Sera enviada via TED!
RJ Serd enviada via TED!
RO

Serd enviada via TED!

B 1D

Compluvante de Tmnsm - 1

0 SEDIF wai iniciar a condus3o do(s) documer

Apos cada transmissao com sucesso o
usuario podera imprimir o comprovante
de transmisséo.

COMPROVANTE DE TRAWSMISSAD DE ARQUIVD
Secretaria da Fasends do Estade do
Bic Grande do Sul

Erotocole TED:0000106
Documento:STDA w1

Data:01/08/2017
Chave Transmiszs@o:

E-Mail: marcianc. zlves@sefaz pe gov br

mmﬁm{;ﬁzs SCERE O ARQUIVD:

Hora:11:35:50
20775528

m

DeSTDARIDZ2Z01700001 -01-08-2017_11-32-27.TED

rmhn: 20.545 byces

Criaglo: 01/08/2017 11:32:27

gotamos o recebimento do  arquivo descrito acima. Para sua
pea quanto i envrega de seus documentos, recomendamos

Pun.ﬂ (que V.32 1k

quando da &

do=

Comprovante de tzan
£iscall. Este .:mpzwume =

ivo de documentos
o zecibo definitiva apés

(=em walor

Figura 6-17
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6.2.2.3. Transmissoes via Webservice e via TED
Pode correr casos de transmissdes para algumas UFs que se utilizem de Webservice e também para
outras que se utilizem do TED. Nestes casos o aplicativo se encarregard automaticamente das
competentes transmissdes, conforme se demonstra a seguir.

‘.‘ n & e SEDIF-5N - 1.0.5.41 - rgw 3.76 - ruf 1.20:

Iniciar Editar Encerrar p C Utilitarios Ajuda

Dados do documento fiscal

| Encerrar | Transmitir

« < > »

Transmissao Nome Empresarial : CONTRIBUINTE PE1 UF: PE

CNPIMF : ( Inscricdo Estadua Documentos : DeSTDA
Inidar processamento

Periodo Fiscal : 03/2016 Conteldo do documento : Com dados informados

Inscricbes Estaduais
U = |situagsio
PE | Pendente!

S a— |

@
o
1
@
@
c
o
[T
<l

Figura 6-18
‘{;‘\i = N SCOiF SN - 1.05.41 - rgv 3.76 - i 12030 W

Iniciar Editar Encerrar Imp C LUiilitarios Ajuda

| Encerrar | Transmitir

€« ¢ > » |owss

Dados do documento fiscal

Transmissdo Mome Empresarial : CONTRIBUINTE PE1 UF: PE

e CNPIMF : 1 . i Inscricdo Estadual : | Documentos : DeSTDA

2 -_\_e' Iniciar processamento
Periodo Fiscal : 03/2016 Finalidade do documento : Original Conteldo do documento : Com dados informados

Inscrigbes Estaduais
|UF |I.E |Situag'§'o |Observag'?o
PE TransmissSo realizada com sucessol  Transmissdo realizada com sucessal

|
RS m Arquive gerado: C:\SimplesMadional\SEDIF\Dades\MidiaTEDY032016\RS\DeSTDAH

Ssacoc. ’&Wg
Transmiss3o Eletronica de Document

h 3

0 envio e feito

N & i " i, conforme a
&P Configurar 40 Enviar |_g Agenda | Comprovante | s Testar | @ Subre| tecnologia
adotada por cada

UF.

Arquivo do documento:

|5 \DeSTDARSD320 16000007 ~~ 7 -02-08-2017_08-21-22TED ~ | | Abrir | [ .|

Tipo de documento:  STDA w1l

Destino: RS - Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul

Agendar | k Enviar J [ Ajuda ]

Encerrar

E-mail do Remetente: B : -

Figura 6-19
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Y SEDIF-SN - 1.0.5.41 - rgv 3.76 - ruf 1.20;

Iy ' i

[ =

=

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

| Encerrar \ Transmitir

« < > »

Dados do documento fiscal

Mome Empresarial : CONTRIBUINTE PE1 UF: PE

CNPIMMF @ 1 H Inscrigio Estadual Documentos : DeSTDA
cdiar processamento
Periodo Fiscal : 03/2016 Finalidade do documento : Original Contelido do documento : Com dados informados
Inscricies Estaduais
|uF e |situaczo |observacgo ?
PE J3 transmitida! Ja transmitida!

|
s N T R T T

Figura 6-20
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6.3. Geracao da GNRE

Concluida a etapa de Geracdo, a opcdo “Gerar GNRE” serd habilitada, conforme tela abaixo. E o préximo
passo a ser executado pelo usuario.

<) ') SEDIF-SN=10.5.25% rgu 3 64 Tur 120 ol e
Iniciar  Editar | Encerrar | Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

< &Y

Transmitir  Gerar

: GNRE
Concluséo

Figura 6-21

O acionamento do botdo “Gerar GNRE” direciona o usudrio para a tela que controlard o processo da
geracdo da GNRE. Sera apresentada uma tela semelhante ao exemplo abaixo.

<) DL - v SEDIF-SN - 10.5.41 - rgv 3.76 - ruf 1203 [E]a] =
: Iniciar  Editar  Encerar  Impressos  Complementos  Utilitérios  Ajuda
Encerrar | Gerar GNRE

Dados do documento fiscal

Nome Empresarial : CONTRIBUINTE PE1

UF: PE
CNPIMF : | Inscricdo Estadual : Documentos : DeSTDA
Periodo Fiscal : 03/2016 Finalidade do documento : Criginal Conteido do documento : Com dados informados
UK(s) favorecida(s)
|Sele(>onar |UF ‘Vak)r Principal ‘
PE 21,00
i

Guias GNRE
@ UF Status Data Pagamento | Valor da guia

ransmitir Guia(s)

Baiar Guia(s)

&)

Sem dados para exibir.

Atencsol O SEDIF vai iniciar a geragio da(s) GUIA(s) adma, o que consiste em:
1. Construir um arquive no formato XML com dados da(s) UF's par guia informado pelo contribuinte;
Para esclarecimentos 2. Enviar o arquivo criado para o portal da GNRE;
sobre criticas de 3. Obter & exibir o protocolo retornado pelo portal da GNRE;
transmissdo da guia, 4. Enviar o protocolo para obter o recibo;
favor acessar o Portal 5. Mostrar os dados do recibo por UF;
GNRE, no link Fale 6. Executar o Download & a exibicio do boleto,
Conosco, selecionando
a UF Favorecida. A
diivida sera ) .
encaminhada para a A(S) UF'(s) ES, RJ e 5P idio estdo habilitadas para gerar GNRE.

@ Fechar Tela

‘CONTRJBUINTE PEL-CNPJ: 1 . -IE - UF: PE - Perioda: 03/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contetido: Com dados informados Assinado: 21/08/2017 09:16:05

Figura 6-22

A tela aberta é composta por dois painéis: Criagdo e Geragdo. Esta tela também relata o comportamento
do aplicativo para este processo traz e uma observag¢do, na sua parte inferior, acerca de algumas UF que
adotaram caminhos diversos para gera¢dao da GNRE.

Escrituragdo fiscal do Simples Nacional Pagina 64



DeSTDA

6.3.1. Criacao e transmissao da GNRE
Para iniciar o processo de geracdo da GNRE, primeiramente o usudrio tem que selecionar a(s) UF(s) para
a qual(is) deseja gerar a(s) guia(s) de recolhimento.

< @ )= T T SEDIF-SN - 1.05.41 < rgv 3.76 7 ruf 12030
dy y

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

| Encerrar \ Gerar GNRE

Dados do documento fiscal

Mome Empresarial : CONRIBUINTE DO RS 1 UF:
CNRIMF @1 Inscrigdo Estadual : Documentos : DeSTDA
Periodo Fiscal : 022017 Finalidade do documento : Original Conteddo do documento : Com dados informados
o UF(s) favorecida(s)
|Se|eci0n3r LU.E |Vak}r Principal
Gerar Arquivo E 8,00
BA 4,00

4,00

PE

Figura 6-23

Note que a caixa de opgdo relativa a prépria UF do declarante estd desabilitada. Isto se da porque a
GNRE é um documento de arrecadagao interestadual, no entanto alguma UF pode solicitar a habilitagao
da referida caixa de opcdo para utilizar a GNRE como documento de arrecadacdo para operagoes
internas.

Quando o usudrio acionar o botdo “Gerar arquivo”, o aplicativo iniciard o processamento e solicitara a
data do pagamento, conforme exemplo abaixo.

\ @ s N SEDIF-SN - 1.0.5.41 - rgv 3.76 - ruf 12030 W
ol
7 Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Encerrar \ Gerar GNRE

Dados do documento fiscal
Mome Empresarial : COMRIBUINTE DO RS 1 Informe a data do UF: RS

CHPIMF : ! Inscriao Estadual @ 1

Periodo Fiscal ; 022017 Finalidade do documento : Original Contetdo do mento : Com dados informados

Criacs

Valor Principal

r
(. Inserir Data de Pagmnto_‘_u

Gerar Arguivo

Data de Pagamento

[/ ] q;;J Confirmar data

Figura 6-24
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Ap0ds o preenchimento da data de pagamento, é habilitada a funcionalidade “Transmitir Guia(s)”,
conforme exemplo abaixo.

[ ‘ :1 |__ 1= - SEUIF-5N - 1.0.541 - rgw 3./b - ruf 1.203

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Encerrar \ Gerar GNRE

Dados do documento fiscal

Nome Empresarial : CONRIBUINTE DORS 1 UF: RS
CMPI/MF : ’ Inscricio Estadual : Documentos : DeSTDA
Periodo Fiscal 1 02/2017 Finalidade do documento : Original Conteddo do documento : Com dados infarmi
L UF(s) favorecida(s)
Criacao

Valor Principal

Gerar Arguive
Foi gerado um lote de guias

para transmisséo. Clique
aqui e expanda o grid.

Geracdo

Data Pagamento  |Valor da guia

Lote : 1 Status: Aguardando transmissao

@ Transmitir Guia(s)

6 Baixar Guia(s)
Excluir

Figura 6-25

Para transmitir a(s) GNRE(s) acione o botdo “Transmitir Guia(s)”.

Guias GNRE
UF Status Data Pagamento Valor da guia
{z;a; Transmiti Guia(s) B Lote : 1 Status: Aguardando transmissdo

BA Aguardando Transmissao 31/08/2017 4,00
Aguardando Transmissao 31/08/2017 4,00

Aguardando Transmissao 31/08/2017 4,00

O préximo passo é
acionar este botio.

Figura 6-26

Apds acionar o botdo “Transmitir Guia(s)” o SEDIF ird se conectar com o Sistema da GNRE que ird validar
as Guias. Uma vez validadas com sucesso o usuario deverd baixa-las para sua maquina de onde podera
imprimi-las para pagamento.

Em algumas oportunidades pode haver problemas na comunicagdao com alguma UF e o usuario terd nova
oportunidade para gerar sua GNRE. Veja imagem a seguir:
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| ‘ \1 @ s — — - SEDIF-SN - 1.0.5.41 - rgw 3.76 - ruf1.203 —
g phl—

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Encerrar | Gerar GNRE

Dados do documento fiscal

MNome Empresarial : CONRIBUINTE DO RS 1 UF: RS
CNPIMF @ 00,087, 112/0001-21 Inscricio Estadual @ 0963593331 Documentos : DeSTDA
Periodo Fiscal : 02,2017 Finalidade do documento : Criginal Conteddo do documento : Com dados informados
UF(s) favorecida(s)
Selecionar |UF Walaor Principal
Gerar Arquivo .
[& B 4.00 .
_ 4.00 Mo caso de ocorrer algum problema na transmisséo
- para alguma UF, o quadro "Criacdo” voltara a

possibilitar a geracao de novo lote de GNREs para
L. transmiss&o posterior para aguela UF.

UF Status Data Pagamento  |Valor da guia

B | ~te : 1 Status: Lote Processado com pendencias

Transmitir Guia(s)
@ nvalidada pelo Portal 31/08/2017 4,00

6 Baixar Guia(s) PE Guia gerada. Clique no botdo Bat 31/08/2017 4,00
e <Ivalidada pelo Porfal = 31/08/2017 4,00
(D] Excluir

Figura 6-27

Para os casos em que ndo ha problema, basta proceder a baixa dos arquivos como mencionado acima.

‘ N @) s T TS EOIF SN - 10,541 - rgv 3.76 Tt 120300
_I\.r §—
Iniciar Editar Encerrar Irmpressos Complementos Utilitarios Ajuda

Encerrar | Gerar GNRE

Dados do documento fiscal

Mome Empresarial : Empresa de MG UF: MG
CMPIMF @ C Inscrigio Estadual : Documentos : DeSTDA
Periodo Fiscal : 01/2017 Finalidade do documento @ Original Contetdo do documento : Com dados informados
UF(s) favorecida(s)
Selecionar |UF Valor Principal

Gerar Arquivo

Data Pagamento |Valor da quia

COM SUCEssD
Guia gerada. Cligue no botdo Baiar guia(s)
5C Guia gerada. Cligue no botdo Baar guia(s)

31/07/2017 200,00
31/07/2017 300,00

Excluir

Figura 6-28

Por padrdo as GNREs baixadas ficardo guardadas em: “C:\SimplesNacional\SEDIF\Dados\GuiasGNRE".
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7. Impressos

A aba “Impressos” oferece as op¢Ges de geracdo do resumo da declaragao e do recibo, conforme
exemplo a seguir.

T T i R S i——
R

Iniciar  Editar  Encerrar | Impressos | Complementos  Utiitarios  Ajuda

Resumoda Recibo
| Declaragdo
| Oficiais

Figura 7-1

O acionamento da opg¢do “Resumo da declaracdo” resulta na sua apresentacdo no formato PDF.

1 - DEUIF-IIN = LALISL ~ TGV DufU - TUI Leeud
n || N ———

Iniciar Editar Encerrar | Impressos I Complementos Utilitarios Ajuda

— ————————————————————————————————

| X izar <30 |

ESTADO:  PERMAMBAICD
SCCRETARTA DA FAZENDA
DOCUMENTDS DIGITALS

RESUND DA DECLARACAD
DADIG_ CADASTRATS

JFrsaiinece : substitura (53 |ocnnenm:usm

| TR
| B

O]
| ST Jur: 123
tALLA POSTAL: [ce: se. mu-ve [rELeronE: (b1 sass-paate
|Pat: imajmsan-seese

e

v s
| E ur e

o s

| [rmic 1010: e i Fu
FaK: {KL)1353-13330 Jenman posma CIP; 5 2a0-002

MEGIPE CE PASAMENTD: Simples Macional
GPIRACHNS GO IO [orirmctis ca tri:
[

DOCUMENTO DIGITAL

| Jozsu:sin

= T
T Traar Tomme: rum

Lt G| venha Ciiaaa e | ) | T

[ForTasr_seate ¥tREin oo soeraner: s 4 [eresia oa ArGea: 376

[RECTE/PROTOONO: 6777/ 811518 | EE IR

| RIS

ASSTNATURA
RESPOMSAVELT WA 3
EPFI= se was 2y

ASSINADG EM: 1/88/2017 10:20:98

EXERCICIO: 2006
PiRioDD - mar/T916
Fecian - amreLasis
Fo 12

430 POF-A17 weB; MOS: TESBESCDTIAETCINSI0NABENIAIEAICT

Figura 7-2
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J4 o acionamento da op¢do “Recibo” resulta na apresentacdo do recibo no formato PDF.

@ s SEDIF-5N -1.0.541 - rgv 3.76 - ruf 1.203
P

-y

&)

Iniciar Editar Encerrar

Impr Comp Utilitari Ajuda

Resume da

Declaragio (. Visualizagio do relatério: Recibo de Entrega de Documento digitais_ ‘ ‘ ‘
Elieiay ﬁ D G G & para pagina de1 D J e @ Localizar @

SCCRETARTA DA FAZERGR

‘ ESTADOT  PERNAMEUCO RECIBO: @777
DOCUMENTCS. DI01TALS PROTOCOLO; 811518

RECIBO DE ENTREGA DE DOCLMENTOS DIGITAIS
DABSE CABMSTRATS

bocumeENTD.

EEEEEETIN F T [Friarinece sunstitura (51 Josreico sesvon

T

[MrE_EKFRESARTAL CONTRIBUINTE FEL

THSCRLGRS ESTAAL: 1 | T

INSCREGAS PUNECIPAL: | EEE

[PIRICTPIG: ecifa T

[EMCERECO: ENCERECD Foseiivento: Jur: 123

[N | T | T FECEront: (riiss- ssnmm
raoe:_gasjaan-oese

[

EREE ]

Tor-ve

| Cry

| T e meite
OTATOERE) | B | EEEETE

WESIFE GE PAGAMENTD: Simples acioral

[rimsenns oo 71
s |

DOCUNENTD DIGITAL

= Totr Toa

j
[= [ Temac: | S

TEure U | verska LELANE Tean | =] s 5o et &
[Fe TR srote (AT Torrein on AR 3w

RECtEo PATTOCOLD: 7T eLse Toura: zrmmens Troms a1

TRARSISSAS

Einias: s [Pavccoo: sisia:_seosemaseess [aaia s jee/ame

TV ass0cTADDS
lsnmm: SEOLF | BT | R

ASSTNATURA

BESPONSANEL: 1
hfia 1

ASAINADD ER: 20/08/2017 10:30:50
CERTIFICAS0 DISITAL | PACIOEAAIBDSEEE A03ETRRSER JAEIRBALIDAIRE

ENTREGH
RECI85 VILIOO Sk APRLSENTADD CTH CHAMCTLA ELETRORICA 0 CHRIFS £ ASSEARSSAA
Este fodumentn spens JTESTS 0 reshlasTTy 40 araaien ceeTesds 5] decimeetols] s
Felac emads) Sk 8 Wi /3Ll Saslerier SErifatacbe. D Ceptribre serh
soiFici 1o Seia ottt slgm) evesalaridnde st

s e ik iom 3 LagleLachs shgente

ERERCICID: 2006
PIRICOD - mariTE
FECIBD 1 ATIRNISIE
LTI

4I3 FIE-ALT wrBl; NI TEGUEILDESALICINSINHEINIAIATET

Essinadu 21/08/2017 10:10:56

Figura 7-3

8. Complementos
/ ‘ h\. l - Ll | — W SEDIF-SN-10.5.41 - rgv 3.76 - ruf 12030 i T ———
[ -

Iniciar Editar Encerrar p | Complementos ilitari Ajuda
Erportar e

arquivo texto
Complementos operacionais

Figura 8-1

Nesta guia dispomos do botdo “Exportar arquivo texto”. O acionamento deste botdo faz o Aplicativo abrir a
tela a seguir, de onde se ird gerar um arquivo texto no leiaute do Ato COTEPE 47/2015. Para que este botdo
esteja habilitado é necessario um documento aberto.
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e s g

L=

Iniciar  Editar  Encerar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

| Gerar Arquivo THT

% || Osarquivos texto que serdo gerados poderdo conter:

Exportacio

-

1-DADOS PARCIAIS - para serem transferidos para complementar a edigio da escriturag3o relativa
periodo fiscal do mesmo contribuinte;

ou gerendiador de bancos de dados.

a0 mesmo

2-DADGS COMPLETOS - para serem transfiridos  integrados a um sistema contébil, de gest3o empresaril

]ﬁforma o diretdrio onde serdo gravados os arquivos: \
C:\SimplesNacional\SEDIF\Dados TTxtPEL oe won_G2016035_DGI20170821-1043. bet f Y -
[ RS: Cr\Simpleshiaciona\SEDIF\Dados \TxtRSM "™ ©. .. _G2016035_DGI20170821-1043. bt : T2 E L CRILiBes
——-_\‘_—L__: arquivos serdo gravados

\ J

Progresso da exportacio

[0 p—

Figura 8-2

Os arquivos gerados a partir do acionamento do botdo “Exportar” podem ser abertos por editores de texto e
mesmo serem utilizados para o auxilio das mais diversas analises por parte dos usuarios, a exemplo dos

desenvolvedores.

9. Aba “Utilitarios”

“—
M SEDIF-SN=1.0.541 - rgv 3.76 - ruf 1. 2038

XL -

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios
E 32 ©
Copias de  Configurar Verificar
seguranga  aplicative  atualizagdo

Utilitarios técnicos

Figura 9-1

Ajuda

Aqui temos trés botdes auxiliares na otimizagao operacional do software. Suas funcionalidades sdo descitas

a seguir:

9.1. Botao “Copias de seguranca’

Este botdo s6 esta habilitado se ndo houver qualqu
seguinte tela:

»

er movimento aberto. Ao acionarmos este botdo temos a
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1.0.5.43 - rgv 3.76 = ruf 1.023

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

E & ©

Copiasde Configurar  Verificar
seguranca  aplicativo  atualizacdo
Utilitdrios técnicos

Copias de seguranca

Voltar

Tipos de Copias

Criar copia de seguranca

Restaurar copia de seguranca “

Figura 9-2
Ou seja, sdo apresentadas ao usuario duas opgoes:

e “Criar copia de seguranca”. Este procedimento possibilita se criar um arquivo de qualquer dos
documentos j4 lancados. E um procedimento prudencial que deve ser executado periodicamente
pelo usudrio para contornar eventuais transtornos decorrentes de falhas nos sistemas que leve a
perdas de arquivos ou resulte em inabilidade de execu¢do do programa.

e “Restaurar cdpia de seguranca”. Este procedimento é o inverso do acima citado e através do qual o
usuario pode resgatar alguma cépia de seguranca efetuada num momento passado.

9.1.1. Criar copia de seguranca
Acionando-se link “Criar cdpia de segurang¢a” usuario é levado a tela a seguir:

) P ™ v SEDIF SN 10543 _rgv3.76 T L0220 = b

Inicior  Editr  Encemrar  Impressos  Complementos  Utilitérios  Ajuda

| Utlitérios \ Cépia de seguranca

«€ < > » | Dades

Edicso 2 C:\Simpleshlacional\SEDIF\Backup
cépia d se existir: [
@ g
H 01 | Iperioda Fiscal |Contribuint= [cnea cPF E Documento |Finalidade do Documento |Contetido do Documento [Assinado [Transmitid
= 07/ 235 c T T - 1 | - 1 DeSTDA Original Sem dados informados
——"“ ¥ oywwr Original Com dadosinformados  28/06/2017 10: 19:44 28/06/201
022017 Original Com dados informados  15/06/2017 11:06:29 15/06/201
01/2016 teste rs Criginal Com dados informados
01/2016  CONTRIBUINTE PEI A Original Com dados informados
02/2016  PERNAMBUCO Selecioniando-se esta opgio ~ =04 Original Com dados informados
01/2016 CONTRIBUINTE PB 7(6“6’5’ 09 movrrnentos seréo De=§pAa Original Sem dados informados 04/08/2017 07:44:39 04/08/201
¥ 04/017  PERNAMBUCO marcados para copia.— A Original Com dados informados  28/06/2017 10:58:36
E 03/2017  Contribuints BA - 1 A Original Sem dados informados 19/07/201
02/2017 Contribuinte BA — A Original Com dados informados
01/2017  CONRIBUINTE DORS 1 . « DeSTDA Criginal Com dados informados
01f2017  Contribuintz BA 2 ey - 177721772 DesSTDA Original Sem dados informados
02/2016  CONTRIBUINTE PE1 3. - C

DeSTDA Original Sem dados informados

Aimmie Eenean e M A PesTma s S A i fremnndne AAIRTIAAAT AR SRR R4 IR

Figura 9-3

Nesta tela podem-se selecionar os movimentos dos quais se deseja fazer as cdpias de seguranca. Para
selecionar todos, basta selecionar a caixa de sele¢do superior, conforme indicado na figura.
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9.1.2. Restaurar copia de seguranca
Acionando-se link “Restaurar cdpia de seguranca” usuario é levado a tela a seguir:

e - SEDIF-SN - 1.0.5.43 - rgv 3.76 - ruf 1023 - = =
LY

Iniciar  Editer  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

| Utilitérios \Restaurar copia de seguranca

€ ¢ > » ||pead

Selecione a pasta aonde estio as copias de

Edicao & C:\SimplesNacional\SEDIF\Backup
@ Sestaurer cipate)  Informacbes de identificacio
=4 CNPIMF ¢ - 7 Insc. Estadual 6 > todos os - 2, ~Atualizar dados d
(3 Parer mpre perguntar. @ Sempre perguntar.
= Nome Empresarial EMPRESA DE MG nsc. Municpal im para todos. ©) Sim para todos.
*) Néo para todos. ) Nao para todos.
Data Inidial 01/08/2016 DataFinal 31/08/2016 [F] Exdbir nome do contribuinte na listagem.
Unidade
=5 s [isco local] B & [coisimoles GLat 51bkp
= C:\SimplesNacional\SEDIF\Backup\BA __ _G2017040_DGI20170823-0951.bkp Aguardando
= Simpleshacional C:\simplesNacional \SEDIF \BackupWG. - _G2016030_DGI20170823-095L bkp Aguardando
C:\SimplesNacional\SEDIF \Backup\MG 562015040 _DGI 201708230951 blo Aguardando
C:\Simplesaciondl \SEDIF Badkup MG ™"~ _G2015050_DGI20170823-095L. bkp Aguardanda
Ci\SimplesNaciondl\SEDIF Badkup VG _G2015060_DGI20170823-035L bkp Aguardanda
Ci\Simplesaciondl\SEDIF Badkup\MGT™ === "~ _G2015070_DGI20170823-035L. bkp Aguardanda
Ci\Simplesiiaciondl \SEDIF Backup|PA = _G2016010_DGI20170823-095L bip Aguardanda
C:\SimplesNacional \SEDIF {Backup |PEL _G2015015_DGI20170823-0351.bkp Aguardanda
C:\Simplesiacional \SEDTF Backup RS |_G2016020_DGI20170323-0350.bkp Aguardanda
Ci\Smpleshacional \SEDIF \Backup\RS™ * ==~~~ *_G2016070_DGI20 170823-0951, bkp Aguardando
C:\SimplesNacional\SEDIF \Backup|SP 1 62016010 DGI20170823-0951.bkp Aauardando
Figura 9-4

A partir desta tela o usuario poderd restaurar suas copias de seguranca. Esta tela apresenta, além do painel
padrdo a esquerda, onde se localiza o botdo de comando “Restaurar cdpia(s)”, mais um painel identificado
pela aba Dados. Este painel se subdivide em trés areas:

e Informacdes de identificacdo
e Unidade
e Arquivo

1. Em “Informacg0es de identificacdo” podem-se visualizar os dados de identificacdo do contribuinte
cujo movimento se deseja restaurar e que estd selecionado na drea “Arquivo”. Na figura acima,
em tom mais escuro, no grid da drea “Arquivo”, hd um arquivo selecionado. Ao lado direito do
painel o usuario pode orientar o programa como se comportar quanto a sobrescrever ou ndo, os
dados cadastrais ou os movimentos que porventura ja existam em sua base:

Sobrescrever todos os movimentos?  Atualizar dados dos contribuintes?

@ Sempre perguntar. @ Sempre perguntar.
() S5im para todos. (") Sim para todos.
() Ndo para todos. () Ndo para todos.

[Clieabir nome do

Marcar a caixa “Exibir nome do contribuinte na listagem” serve para substituir a expressao
“Aguardando” pelo nome do contribuinte selecionado no grid da area “Arquivo”.

Lata hinal 31/08/2016

a listagem,

F\Backup'MG I G20 160

2. Na drea “Unidade” pode-se apontar para o drive e pasta onde esta armazenada a cdpia de

| unidade |
seguranca. Para tanto € necessario acionar o combo (| =< s -1), selecionar o drive e as
[Een
&= Simpleshiacional
[ SEDIF
N . - - ,
pastas respectivas aquele drive serdo exibidas logo abaixo .

3. Adrea “Arquivo” lista os arquivos contidos na pasta selecionada no passo anterior. Marcar a
caixa de sele¢do ao lado da palavra “Arquivo” provocara a selecdo de todos os arquivos na pasta.
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Escolhido(s) o(s) arquivo(s) a ser(em) restaurado(s) basta acionar o botdo “Restaurar”, a esquerda na
tela

9.2. Botao “Configurar aplicativo”

Ao acionarmos este botdo temos a seguinte tela:

CLe s — W SEDIF-SN-105.43 - rgv 376 - ruf 1023+ -
Qi

o () S
Iniciar  Editar  Encerrar  Impressos  Complementos | Utilitérios | Ajuda

E & ©
Cépiasde Configurar  Verificar

seguranga  aplicativo  atualizacdo
Utilitarios técnicos

Configurar aplicativo

Voltar

 Configurar impressora /

® Configurar Proxy

N

Figura 9-5
As configuragdes possiveis sdo:

e deimpressora —onde se pode apontar a impressora padrao.
e proxy de rede - onde se pode apontar para o servidor adequado em ambientes de rede.

10. Aba “Ajuda”

A aba “Ajuda” contém apenas um botdo denominado “Sobre...”, conforme tela a seguir:
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SEDIF-SN=1.0.5.43 - rgv 3.76 ~ruf

Figura 10-1

Acionando-se este botdo abre-se a seguinte tela, onde apenas se exibem as versGes do programa, das regras
(rgv) e do servico de conex3o (ruf), além de um link (http://www.sedif.pe.gov.br/) que leva o usudario a

pagina do SEDIF onde se podera encontra este Manual do Usuario.

SEDIF-SN =
Versdo 1.0.5.43
rgv 3.76
ruf 1.023
http:/ fwww.sedif.pe.gov.br
W >
Figura 10-2
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11. Orientacdes finais

Até a presente versdo o SEDIF ndo opera em rede, sendo, portanto, monousudrio.

Este Manual ndo esgota o assunto relacionado a DeSTDA. Para mais informagaes,
acesse o sitio http://www.sedif.pe.gov.br/.
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Anexo 1 - Unidades da Federac¢ao que oferecem o recurso de atualizacao

automatica dos dados cadastrais.

O acionamento da opg¢ao “Baixar dados cadastrais”, disponivel na aba “Iniciar”, subconjunto “Dados”,

resulta na apresentacdo da janela representada na imagem a seguir.

et g et e

& =
Iniciar | Editar  Encerar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda
4 i& B O F B

Cadastro de | Baixar dados Novo Abrir Importar || Ler arquivo
Contribuintes cadastrais Documento Documento  arquivo SEDIF

Dados Escrituragdo Ler documento

Clicando neste Baixar dados cadastrais

botéo
Baixar dados cadastrais

Assistentes para baixar dados cadastrais do contribuinte na Secretaria da Fazenda

Aparece esta tela Selecione o estado onde o contribuinte esta cadastrado

para que o _» -
contribuinte acesse
sua SEFAZ

Informe a sua Inscrigio Estadual (apenas nimeras)

Cancelar

Anexol 1

il

A primeira agdo a ser executada é selecionar a Unidade da Federagdo do domicilio fiscal do contribuinte.

O sistema devolvera uma das duas respostas possiveis:

a)

Unidade da Federacdo sem o servico de atualizacdo automatica habilitado: o aplicativo apresentara

mensagem informando que a funcionalidade ndo estd disponivel para a Unidade da Federagao
selecionada. Neste caso deve-se utilizar o recurso de atualizacdo manual dos dados cadastrais.
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Baixar dados cadastrais @

Baixar dados cadastrais

Asgistentes para baixar dados cadastrais do contribuinte na Secretaria da Fazenda

Seledione o estado onde o contribuinte esta cadastrado
-

Informe & sua Inscricdo Estadual (apenas nimeros)

Funcionalidade ndo disponivel para o estado selecionado.

Anteric Praximo Cancelar

Anexol 2

b) Unidade da Federagdo com o servico de atualizagcdo automatica habilitado.
Obs.: O usudrio devera estar conectado a Internet.
O aplicativo solicitard a Inscricdo Estadual do contribuinte.

O preenchimento do nimero da Inscri¢do ativard o botdo “Préximo”, que deve ser acionado para
avancar no processo de atualizacdo (o aplicativo validard o digito de controle da Inscricdo Estadual e
s0 prosseguird para proxima etapa quando ele for vdlido).

O acionamento do botdo “Préximo” inicia a fase de validagao.

A primeira validagdo realizada é a conferéncia do digito de controle da Inscricdo Estadual. Sé serd
possivel prosseguir no procedimento se o digito de controle da Inscrigdo Estadual for vélido.

A segunda validacdo realizada exige o uso de um certificado digital por parte do usuario, que
deve usar um certificado que o identifique como sdcio com fungdo gerencial na empresa ou como
contador responsavel pelo estabelecimento identificado pela Inscrigdo Estadual, ou ainda através do
uso do certificado digital da empresa (a conferéncia é realizada pelo aplicativo da Unidade da
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Federagdo, portanto faz-se necessdrio estar conectado a Internet).

Baixar dados cadastrais @
Baixar dados cadastrais
Assistentes para baixar dados cadastrais do contribuinte na Secretaria da Fazenda
Seledone o estado onde o contribuinte estd cadastrado
PE - Pernambuco -
Informe a sua Inscrigdo Estadual (penas ndmeros)
2000000
< Anterior Proximo > | | Cancelar
Anexol 3
Baixar dados cadastrais \é‘
Baixar dados cadastrais
Assistentes para baixar dados cadastrais do contribuinte na Secretaria da Fazenda
Para continuar & necessaria uma identificagdo por certificado digital. Vocg deve ter o certificado da
empresa ou de um dos sécios com fungio gerendal ou do contador responsével. Para continuar dique em
proximo.
< Anterior | ‘ Proxima = ‘ | Cancelar
Anexol 4

O acionamento da opg¢do “Préximo” resulta na apresentagao da tela para sele¢do do certificado digital.
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Baixar dados cadastrais @

Baixar dados cadastrais

Assistentes para baixar dados cadastrais do contribuinte na Secretaria da Fazenda

Baixar dados cadastrais
— s - R N - - »

8 Selecione o certificado que deseja utilizar:
Baixar dados i

@

Atualizar lista de certiicados

x

Lancelar

< Anterior || Préximo = | | Cancelar

Anexol5

Uma vez validado o certificado digital e a relacdo da pessoa com o estabelecimento, é iniciada a
transmissdo dos dados cadastrais do contribuinte para o aplicativo. Uma janela informativa é apresentada,
conforme exemplo abaixo.

Aguarde

Baxando dados cadastrais, aguarde...

Anexol 6

A conclusdo da transmissao resulta na atualizagdo da tela, conforme imagem abaixo.

Baixar dados cadastrais @

Baixar dados cadastrais

Assistentes para baixar dados cadastrais do contribuinte na Secretaria da Fazenda

Dados cadastrais baixados com sucesso, dique em Finalizar para visualizar e complementar os dados.

a

i Finalizar | | Cancelar

Anexol 7
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O acionamento do botdo “Finalizar” resulta na apresentacdo da tela de dados cadastrais do contribuinte,
conforme exemplificado na imagem abaixo.

'C\‘ @ s T SEDIF-SN 10,051 - rgv 3.30 e
~ Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utiltarios  Ajuda

[ ricar\cagastro de contriuintes\informagies

Dados cadastrais | Responséveis | Contabilistas | Inscrighes estaduais contribuintes substitutos

- Dados
ELED e crF Insc, Estadual Insc. Municpal NIRE
) 10.984,409/0001-43 000000131
Nove
] Nome Empresarial
7] aterar TESTE ALTERACAO RAZAO SOCIAL TODOS 123
! v Pais UF Municbio

(=] Excur Brasi PE Pernambuco v [2610707] Pavista

- —
NOME FANTASIA EXEMPLO 222

® Cancelar

O Atualizar ===
cer Endereco Nimera
05343333 RUA MANALS

=it Complementa Bairra

~ PARTE POSTERIOR [panGaceErRa

Q, consuiter

— CEP Caixa Postal Caixa Postal Telefone Fax

C\ Detalhar (90)9090-3050 () -

voltar

© e

Anexol 8

Importante: Para que os dados cadastrais baixados sejam gravados na base de dados do aplicativo é
necessario acionar o botao “Confirmar”, disponivel no conjunto de opgdes sob o retangulo identificado com
o titulo “Edi¢do”, ao lado esquerdo da tela.

O acionamento da opg¢do “Confirmar” provocara a validacdo dos dados cadastrais do contribuinte
trazidos da base da Unidade da Federag3o. E possivel que sejam exigidos ajustes nesses dados, conforme
exemplificado na imagem a seguir.
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TS SNTT10051 T
| O hat SEDIF-SN 10051 Trgv3.30
-

Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

| Iniciar\Cadastro de contribuintes\informagdes
& < || ados cadastrais | éveis | Contabistas | Inscricdes estaduais contribui itutos |
- Dados i
o A ae;  oF  Insc. Estadual Insc. Municipal NIRE SUFRAMA
\10.954,409/0001—43‘ e ] 1000000191 i [
F-| Novo i
o Nome
@ Alterar [TESTE ALTERACAO RAZAO SOCIAL TODOS 123
=1 Pais UF Municipio
= 1 ’ 1 -
x| Excluir [prasi e |[pernambuco v | [2610707 Pauista v
Confirmar Fantasia
[NOME FANTASIA EXEMPLO 222
® carcei
Y Awalizar [-Edereco;
cep Endereco Nimero
ps343-333 | Ruamanaus
Pesquisa A =
Bairro
[PARTE POSTERIOR | [ancabERO
Q\ Consultar
CEP Caixa Postal Caixa Postal Telefgs 3
(& petaar \ ‘ | {60 Informagso ]

Voltar 5 x
J J), Preenchimentoincorreto dos campos.
L5 Verifique a guia Erros de Preenchimento.

Fechar Tela

Anexol 9

O acionamento do botdo “OK” resulta na atualizagao da pdagina e na apresentag¢ao de uma nova aba
denominada “Erros valida¢do”, conforme exemplo apresentado na imagem a seguir. Sera necessario resolver
todos os problemas identificados para que a confirmagao da inclusao dos dados cadastrais seja aceita.
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Dads ” sponsé ” Ci ” i L ” Erros Validacio
Campo |Mensagem
NUM 0 Numero do Endereco predisa ser preenchido
COD_ASSIN 0O Cddigo do Assinante informado em Responsédvel € invlido. Seledone uma opgdo da lista.
CRC 0 CRC do contador precisa ser preenchido

FOME O telefone do contador precisa ser preenchide

|0 telefone do contador predisa ser preenchido

Anexol 10
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Anexo 2 - Solu¢ao de transmissao via TED

Existem Unidades da Federacdo que adotam a transmissao da declaragdo DeSTDA via TED. Os
contribuintes domiciliados nestas Unidades deverao adotar este procedimento de transmissdo. Este anexo
apresenta o procedimento a ser adotado para realizar uma transmissdo com sucesso.

Para realizar a transmissdo via TED, a declaracdao DeSTDA deve ser preparada para este modo de
transmissdo. Na aba “Encerrar” o usuario deverd acionar a op¢do “Gerar Midia TED”, que estard habilitada
apods a conclusdo da etapa de geragdo do documento. Todas as etapas de transmissdo via TED estdo

descritas em “TransmissGes via TED”.

A transmissdo via TED se da através do aplicativo TED Client. Considerando-se que este aplicativo ja é de
conhecimento dos usuarios com domicilio em Unidade da Federacdo que adota o TED como instrumento de
transmissdo, este manual ndo detalha todo o processo de configuracdo deste aplicativo.

Instalando o TED Client

O procedimento de instalacdo é iniciado com a execugdo do programa de instalacdo. Uma sequéncia de
telas é apresentada, orientando o usudrio durante o procedimento. Os exemplos abaixo foram extraidos da

versdo 4.3.8 do TED.

ﬁ! TED - Programa de Instalagdo

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do TED

Este Assistente ird instalar o TED versdo 4.3.58 no seu
computadaor,

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar,

Cligue em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo,

Avancar > ] | Cancelar

L

Anexo2 1
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e ™y
i5! TED - Programa de Instalagiio @_Iéj

Selecione o Local de Destino
Onde o TED deve ser instalada?

| O Programa de Instalacdo ird instalar o TED na sequinte pasta.

Para continuar, digue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
digue em Procurar.

C: \Sefalet] Procurar...

530 necessarios pelo menos 8,1 MEB de espaco livre em disco.,

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Anexo2 2

-
ﬁ_,'-?—,! TED - Programa de Instalagac

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

ER O Programa de Instalacdo ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta
= do Menu Inidar,

Clique em Avancar para continuar. Se vocé guiser escolher outra pasta, digue em
Procurar.

EefaMetiTED Procurar. ..

< Voltar ][ Avancar = ] [ Cancelar

Anexo2 3
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ﬁ_,'-?-,! TED - Programa de Instalagdo

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute
enguanto instala TED e digue em Avancar,

Icones adicionais:

[] criar um icone na Area de Trabalho

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Anexo2 4

rﬁ' TED - Programa de Instalagac I. = | |_ﬂh

Pronto para Instalar

O Programa de Instalacdo estd pronto para comecar a instalacdo do TED no seu
computadaor.

Cligue Instalar para inidar a instalacdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracdo.

Local de destino: -
C:\sefaMet

Pasta do Menu Inidar:
SefaNet{TED

Tarefas adidonais:
Icones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

< Vaoltar ][ Instalar ] [ Cancelar

Anexo2 5
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[ESREERESE)

ﬁ! TED - Programa de Instalagdo

Finalizando o Assistente de
Instalacdo do TED

O Programa de Instalacdo terminou de instalar o TED no seu
computader. © programa pode ser inidade dicando nos icones
instalados.

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalaggo.

il

L

Anexo2 6
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Preenchendo a Aba de configurag¢do do TED

A aba de configuragdo € a tela inicialmente apresentada ao usudrio, que informard seu e-mail de contato e
definira a pasta para recebimento dos comprovantes de transmissdo das declaracdes.

.
iy TED = |

e

~,

Configurar | i

Aceszo d Internet... | Configurar Agenda... |

E-rail do Remetentes:

|exempln@remetente.cum.br

Confirmagio do e-mail;

Iexempln@remetente.cnm.br

Pasta para recebimento doz comprovantes:

|CuSefaNetiSaly ]
[~ Exigir Autenticagdo de Remetente na transmiss5o do Convénio 57/95. Ajuda
E-mail do Remetente:
5 Encerar
. &
Anexo2 7
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Aba de envio da declaragdo via TED

'a ™)
ETED — | =

e S

Arquiva do documenta:

I ;I Abrir | _I

Tipo de docurmento:

Desting:

Agendar Erwiar Ajuda

E-mail do Remetente:  exemplo@remetente. com_br

Encerrar
i ==

L

Anexo2 8
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Anexo 3 - Solucao de problemas

Impossibilidade de iniciar processamento

Quando o usudrio acionar a opg¢do “Iniciar processamento”, o aplicativo pode apresentar uma
mensagem de critica referente aos dados da declara¢do que estd sendo alvo do processamento, conforme
exemplo abaixo.

- - o051 R
|7 \ il SEDIF-SN ~1.0.0.51 = rgv 3.30 -M

Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitarios  Ajuda

| Encerrar \ Gerar Documento |

€« < > » o

Dados do documento fiscal

Assinatura Nome Empresarial : Nome da nossa empresa

e CNPI/MF : 58.266.415/0001-91 Inscrigio Estadual : 530633487 Documentos : DeSTDA
4£5) Inidar processamento
Periodo Fiscal : 01/2016 Finalidade do documento : Original Conteddo do documente : Com dados informados

UF’s Substitutos
e ]
CcE 260113689

ES 919651526

© SEDIF vai iniciar a condusgo do(s) documento(s) acima, o que consiste em:

1. Gravar em um arquivo-texto os d; - h
2. Aszinar digitalmente o arquivo; [ ==

3. Criptografar o arquivo;

4, Inserir o codigo de barras, o certi
5. Compactar o arquive com uma s & Ha criticas nos dados deste documento que impedem a sua assinatura.
ZB% Utilize a funcionalidade "Complementos\Exportar’ para detalhes sobre o

erro.

Progresso da Geragdo

@ Eechar Tela | 0%

Iniciando Geracio do arquivo Texto...

|Nome da nossa empresa - CNP3: 58.266.415/0001-91 - IE: 5306384-87 - Periodo: 01/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Conteido: Com dados informados

Anexo3 1

O acionamento do botdo “OK” resultara na apresentagao numa nova mensagem de confirmacgdo de
finalizacdo do processo com criticas. Sera possivel visualizar quais foram os problemas que interromperam o
processamento.
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D @3 SEDIF-SN=1.0.0.51 19V 3.30
=, o

| Encerrar \ Gerar Documento

& <€ > » ||pados|Emosvaidacio
[ Relatério de ariticas. (1)
Linha Campo Contetido lido Mensagem Chave do Documento
B- A quantidade de caracteres & inferior & minima requerida (11).

€ trpimi Crtcas
Exportar Excel
@ Exportar CSV

Confirme

@ Processo finalizado!

|Registro '0000': Abertura do arquivo e identificacdo do contribuinte Campo 18 (NIRE), caracteristicas (C,11,-)
idade de & inferior & minima ida (11).

: B-A

© oo

[Nome da nossa empresa - CNPJ: 58.266.415/0001-91 - IE: 5306384-87 - Periodo: 01/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contelido: Com dados informados

Anexo3 2
O usuario deverd acionar o botdo “OK” da janela de confirmagado para ter a visdao completa da pdagina

com as criticas, que poderdo ser exportadas para uma planilha ou impressas, conforme op¢des disponiveis

De posse dessas informagdes o usudrio devera acionar a opgdo “Fechar Tela” para voltar ao menu

principal e proceder aos ajustes necessarios através da edi¢ao da declaragao.
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Processo de assinatura nao concluido

Para que a assinatura digital seja aceita é preciso que o usuario seja o responsavel pelo estabelecimento
ou que seja seu contador cadastrado na Secretaria de Fazenda. E necessario verificar estes dados nos dados
cadastrais do contribuinte e se certificar de que o usudrio é o responsavel ou o contador do

estabelecimento.
i‘l;‘ o mﬁ_[m\\ 57
Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitérios  Ajuda

| Encerrar \ Gerar Documento |

€« < > » |[ous

Dados do documento fiscal

Assinatura Nome Empresarial : Nome da nossa empresa
CNPI/MF : 58.266.415/0001-91 Inscrigio Estadual : 530638487 Documentos : DeSTDA
Iniciar processamento
Periodo Fiscal : 01/2016 Finalidade do documento : Griginal Conteddo do documento : Com dados informados

UF’s Substitutos
E ]
cE 260113689

ES 919551526

[Em ==

O SEDIF vai iniciar a condlus3o do(s) documentofd

59 Processo de assinatura ndo concluido:
L. Gravar em um arquivo-texto os dados registial |
2. Assinar digitelmente o arquivo;

3. Criptograter o arquives A pessoa constante do certificado digital nio foi

4. Inserir o cédigo de barras, o certificado digital informacla no arquive como Contabilista ou
5. Compactar o arquivo com uma segunda camad} Responssvel pela Empresa perante a SEFAZ.

Para assinar o arquiva do SEDIF & necessrio que a
pessoa constante do certificade digital seja @ mesma
infarmada no arquive como Contabilista ou

\/ Arquive texto gerado com sucesso Responsavel

@ = ree

‘Nome da nossa empresa - CNPJ: 58,266.415/0001-91 - IE: 5306384-87 - Periodo: 01/2016 - DeSTDA - Finalidade: Original - Contetido: Com dados informados

Geragio do arquive texto realizada com sucesso.
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