Cartela de acesso rapido contendo explicagdes sobre o uso
e as funcionalidades de cadastro do Consumidor Livre e da
Unidade Consumidora.

O sistema deve ser acessado por meio do portal Receita/PR,
pelos enderegos http://www.devec.fazenda.pr.gov.br ou
http://www.fazenda.pr.gov.br/. Utilizar o navegador Mozilla
Firefox — vers&o igual ou superior a 25, ou Chrome — versao
igual ou superior a 30, ou ainda Internet Explorer — versao
igual ou superior a 10.

[Receita [PR|

o
41 3200-5009 0800 41 1528

Digitar o usuario, senha, clicar no botdo “Login” e sera
aberta a seguinte tela, com as funcionalidades conforme
permisséo do usuario:

ESTADO DO PARAA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

.3 partir de 2110312011, no portal ReceitalPR, o novo senvico UPD, no qual

1) 0s forecedores de sistemas de processamento de dados para escrituragio fiscal, emissdo de documentos fiscais e gestio, localizados
nesta ou em outras unidades federadas, pOder3o efetuar.

a) ainscrig3o no Cadastro de Fomecedores;

0) 0 credenciamento dos sistemas:

©)0 reconhecimento dos Seus suArios;

)0 pedido de cessagio da credencial do sistema.

Atencdo: O usuario devera estar vinculado como sécio ou
contabilista.

O cadastro do Consumidor Livre € um pré-requisito para
apresentacéo da DEVEC.

Acessar a fungao
Sera aberta uma tela
conforme exemplo na figura abaixo:
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Selecionar em opgoes de pesquisa se

@ Consurniclar Livee @ Lni i .
0 ou @ Unidade Consurnidora - clicar

. . Maostrar Todos = .
na combo; selecionar a opgao ; clicar

em % Pesqguisar

existentes.

e serdo listados os cadastros ja

Para gerar um arquivo com os cadastros de consumidores

existentes, clicar em @ GV .

Para uma consulta especifica, preencher o CNPJ do
Consumidor Livre ou da Unidade Consumidora e clicar

Pesquisar
em =4 .

Ao selecionar um item da lista de cadastros, serdo
habilitadas as seguintes fungdes:

. = Alterar _ g9 clicar, seré aberta uma tela com os
campos para registrar as alteragdes necessarias.

Clicar em [El53va ¢ sera exibida a mensagem:
“Acao realizada com sucesso!”.

. 2 Excliir _ 96 clicar, serd exibida a tela com os
dados e ao clicar novamente em | # E¥EUr narg

confirmar a agao, sera exibida a mensagem: “Agao
realizada com sucesso!”.

. Exibir ao clicar, sera aberta a tela para
exibicdo das informagdes cadastradas.

Para todas as fungdes sera aberta a tela com a fungéo e as
abas com os dados de Consumidor Livre e Unidade
consumidora, conforme exemplo na figura abaixo:

Cadastre de Consumidores
+ Consultar 4+ Exibir

Consumidor Livre Unidades Consumidaras

Acessar a fungao
preencher o CNPJ do

Consumidor Livre; clicar em ™ Fn L e para o CNPJ

= . Incluir .
nao encontrado no cadastro, clicar em : e sera

aberta a tela para preenchimento do cadastro, conforme
exemplo na figura abaixo:

Preencher o CNPJ do Consumidor Livre; clicar em
W Pesquisar o 55 campos  obrigatérios  para
preenchimento serdo habilitados. Apds preencher todas as

informagdes, clicar em [=l s=lvar ¢ o dado constara na lista
de cadastros.


http://www.fazenda.pr.gov.br/

O cadastro do Consumidor Livre deve ser incluido antes da
inclusao de Unidades Consumidoras.
Acessar a fungéo

selecionar em opgbes de

pesquisa © Cansurmiciar I'IWE; preencher o CNPJ do

. . . Pesquisar =
Consumidor Livre; clicar em * H e serao listados

os Consumidores Livres ja cadastrados para o CNPJ. Para

incluir uma nova Unidade Consumidora, clicar em ! Alterar
e sera aberta a tela com o Consumidor Livre previamente
cadastrado. Selecionar a aba

Unidades Consumidoras para preenchimento do

cadastro, conforme exemplo na figura abaixo:

Apds preencher todas as informagdes, clicar em D Salvar e
o dado constara na lista de Unidades Consumidoras daquele
Consumidor Livre.

Os procedimentos para alteragdes, exclusbes e consultas
sdo os mesmos descritos anteriormente nesta cartela.

= Para problemas com o acesso e operagdo do sistema e,
ainda, para encaminhar questbes aos gestores do
sistema ou a equipe técnica, contatar:

SAC

Curitiba e Regido Outras localidades

0800 41 1528

41 3200-5009

Segunda a sexta-feira das 7 as 19 horas

Cartao de Referéncia elaborado por
@

Secretaria da Fazenda - SEFA
Av. Vicente Machado, 445 - Centro -

Companhia de Tecnologia da 80420-902 - Curitiba - PR
Informagéo e Comunicagao do Parana —
CELEPAR
Rua Mateus Leme, 1561 — Centro Civico
80530-010 - Curitiba - PR
Telefone: (0xx41) 3200-5007
http:/lwww.celepar.pr.gov.br

www.fazenda.pr.gov.br

Responsaveis pela gestao do sistema na Receita
Estadual do Parana - Inspetoria Geral de Fiscalizagao -

Setor Especializado de Comunicagéo e Energia (SECE):

Cristine Yoshimi Tomita
Eduardo Gomes da Silva
Ricardo de Lima

Equipe Técnica do Sistema na CELEPAR:

Dircélia Maria Alessi
Joseane Cristine Mota

Marcus Enéas Silveira Galvao do Rio Apa Il

Receita |PR)

ESTADO DO PARANA
SECRETARIA DE ESTADO DA FATENDA

Coordenagéao da Receita do Estado do Parana — SEFA-
CRE/PR
Av. Vicente Machado, 445 — Centro — 80420-902 —
Curitiba — PR
www.fazenda.pr.gov.br

Companhia de Tecnologia da
Informacao e Comunicagao do
Parana — CELEPAR

Coordenacao da Receita do
Estado

| Receita [PR}
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