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NORMA DE PROCEDIMENTO FISCAL CONJUNTA
CRE/CAE N° 001/2016

SUMULA: Disciplina os procedimentos pa-
ra o cadastramento de usuarios no Sistema
do FPM - Fundo de Participagdo dos Muni-
cipios no ICMS.

O DIRETOR DA CRE - COORDENAGAO DA RECEITA DO ESTADO e o
COORDENADOR DA COORDENAGAO DE ASSUNTOS ECONOMICOS - CAEC, da SECRE-
TARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFA, no uso das atribui¢des que Ihes conferem o inciso X
do art. 9° do Regimento da CRE, aprovado pela Resolugdo SEFA n. 88, de 15 de agosto de
2005, e o art. 19 do Regimento da SEFA, aprovado pelo Decreto n. 2.838, de 15 de janeiro de
1997, e em atendimento ao § 5° do art. 3° da Lei Complementar Federal n. 63, de 11 de janeiro
de 1990, resolvem editar a presente Norma de Procedimento Fiscal Conjunta:

CAPITULO |
DO CADASTRO DE USUARIOS DO SISTEMA DO FUNDO DE PARTICIPAGAO DOS

MUNICIPIOS - CAD/FPM

SEGAOI
DA SOLICITAGAO DA INSCRIGAO

Art. 1.° Poderao ser inscritos como usuarios no Cadastro de Usuarios do Sistema do Fundo de
Participagéo dos Municipios - CAD/FPM, os funcionérios publicos municipais, as pessoas fisicas
autorizadas e os funcionarios da Secretaria de Estado da Fazenda e do Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

§ 1.° Para o disposto nesta norma, seré considerado funcionario publico municipal aquele com-
provadamente nomeado para o servi¢o publico municipal.

§ 2.° Também poderdo ser inscritas como usuarias no CAD/FPM, mediante requerimento do
Prefeito Municipal, as pessoas fisicas que mantenham vinculo reconhecido e comprovado com
as Prefeituras Municipais.

Art. 2.° A inscrigéo, a alteragdo ou a exclusdo de usuério no CAD/FPM, de funcionarios da Se-
cretaria de Estado da Fazenda e do Tribunal de Contas do Estado do Parana sera de responsa-
bilidade da SEFA/CAEC/DAM.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de inscrigdo, de alteragdo ou de exclusao de que trata o “caput
sera encaminhada mediante oficio da chefia imediata do usuario @ Coordenagéo de Assuntos
Econdmicos da Secretaria de Estado da Fazenda e copia dos documentos relacionados no art.
7°

Art. 3.° E vedada a inclusdo como usuario no CAD/FPM de pessoas que ndo apresentarem a
documentagao obrigatoria para a sua inscrigao.

Art. 4.° Na hipotese de cadastramento de usuarios dos municipios, sera de responsabilidade do
Prefeito Municipal indicar e requerer a sua autorizagao ou a de seu representante legal.



=00 &
RECEITA ESTADUAL PARﬁ!gﬁ

GOVFRNO

Art. 5.° Os usuarios cadastrados deverdo obrigatoriamente observar o sigilo fiscal de que trata o
art. 198 do CTN - Cddigo Tributario Nacional.

Art. 6.° O requerimento de acesso ao CAD/FPM devera ser protocolado no SID - Sistema Inte-
grado de Documentos do Estado do Parana.
SECAOII
DA DOCUMENTAGCAO

Art. 7.° Para a solicitacdo da inscrigdo como usuario no CAD/FPM, pela Prefeitura Municipal,
devera ser preenchido o “Requerimento de Solicitagdo de Acesso ao Sistema do FPM”, previsto
no Anexo |, e apresentada copia legivel dos seguintes documentos:

| - CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;
Il - RG - Registro Geral;

Il - termo de nomeac&o (decreto, resolugao, portaria), quando funcionéario da Prefeitura Munici-
pal;

IV - instrumento legal de vinculo com a Prefeitura Municipal, quando assessoria terceirizada.

Paragrafo unico. N&o havendo nenhum tipo de irregularidade em rela¢éo aos documentos apre-
sentados sera autorizada a inscri¢ao.

Art. 8.° Poderdo ser solicitados outros documentos necessarios a comprovagado da identificagao
do usuério ou de seu vinculo com a Prefeitura Municipal.
SECAOII
DA CHAVE DE ACESSO

Art. 9.° O usuario previamente autorizado recebera uma chave exclusiva de acesso (Chave SE-
FANET), sendo que todas as consultas por ele praticadas seréo registradas no sistema.

Paragrafo Unico. A chave de acesso é de uso pessoal e intransferivel, sendo de sua inteira res-
ponsabilidade a respectiva utilizagéo.
SECAO IV
DAS ALTERAGOES CADASTRAIS

Art. 10. As alteragdes na inscri¢do de usuario no CAD/FPM deveréo ser requeridas pela Prefei-
tura Municipal conforme o “Requerimento de Alteragdo de Inscricdo no CAD/FPM’, previsto no
Anexo I, mediante a apresentagdo de cdpia da documentagdo que se fizer necessaria para a
comprovagao das alteragdes, quando for o caso.

Paragrafo unico. Em se tratando de alteracdo de perfil de acesso do usuario, conforme estabele-
cido pela SEFA/CAEC/DAM, devera ser requerida a exclusao do perfil de acesso anterior e reali-
zado novo requerimento, nos termos desta norma.

SEGAOV
DO CANCELAMENTO DA INSCRIGAO
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Art. 11. Ainscrigao de usuéario no CAD/FPM podera ser cancelada de oficio:

| - pela SEFA/CAEC/DAM, se comprovada a utilizagcdo de documentos ou a prestacdo de infor-
magcdes iniddneas para a obtencao da inscri¢ao;

Il - pela Prefeitura Municipal, a requerimento do Prefeito Municipal ou de seu representante legal.
§ 1.2 Ainscrigao sera cancelada de oficio se 0 usuério ndo a utilizar por um prazo de um ano.

§ 2.° A cada nova legislatura municipal as inscrigbes dos usuarios no CAD/FPM, autorizados
pelas Prefeituras Municipais, seréo canceladas independentemente da reeleigdo do atual Prefei-
to.
SECAO VI
DA REATIVAGAO DE INSCRIGAO CANCELADA

Art. 12. A inscri¢do de usuario, cancelada no CAD/FPM, somente podera ser reativada mediante
novo requerimento nos termos desta norma.
SECAO VI
DA EXCLUSAO DE INSCRIGAO

Art. 13. A excluséo da inscricdo de usuario no CAD/FPM devera ser requerida conforme o ‘Re-
querimento de Exclus&o de Inscrigdo no CAD/FPM’, previsto no Anexo |ll.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela solicitagéo de exclusdo dos funcionérios publicos mu-
nicipais nos casos de desvinculagéo funcional ou contratual é do Prefeito Municipal.
CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Compete a Divisdo de Assuntos Municipais da Coordenagdo de Assuntos Econémicos
da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA/ICAEC/DAM, a fiscalizagao, a orientagdo, a manu-
tencdo, a auditoria e a normatizagéo do CAD/FPM.

Paragrafo unico. O ato de requerimento de inscricdo no CAD/FPM n&o caracteriza ou reconhece
a sua inscrigao, ocorrendo somente apds a realiza¢do de todos os procedimentos administrativos
cabiveis.

Art. 15. A solicitagdo de acesso, de alteragao ou de exclusdo dos usuérios no CAD/FPM, se dara
mediante requerimento protocolizado na ARE - Agéncia de Rendas de sua circunscrigao.

Paragrafo unico. A ARE encaminharé o processo a DRR - Delegacia Regional da Receita de sua
circunscricdo com vistas ao Coordenador Regional do FPM, que atendera ao solicitado.

Art. 16. Apds realizado o procedimento de inclusdo de usuario no CAD/FPM sera enviado um e-
mail confirmando a sua inclusao com as orientagdes iniciais para acesso ao Sistema.

Art. 17. Esta Norma de Procedimento Fiscal Conjunta entra em vigor na data de sua publicag&o.
Curitiba, 13 de maio de 2016.

Gilberto Calixto Francisco de Assis Inocéncio
Diretor da CRE Coordenador da CAEC



RECEITA ESTADUAL %

Formulario de identificagdo de autorizados pela Prefeitura Municipal para acessar dados relativos ao indi-
ce de Participagao do Municipio-IPM na arrecadagao do ICMS, Declaragdes Fisco Contabeis e
PGDAS/DEFIS na SEFANET

ANEXO |
REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE ACESSO AO SISTEMA DO FPM

PREFEITURA MUNICIPAL DE:

O Senhor Prefeito Municipal ,
CPF N° , em atendimento a NPF Conjunta CRE/CAEC

001/2016, requer a liberagdo de acesso ao Sistema do FPM - Fundo de Participagao dos Muni-
cipios para 0 usuario abaixo relacionado.

ATENCAO!!! O Prefeito Municipal declara estar ciente do sigilo a ser mantido pelo usuério autori-
zado sobre as informagbes econbmicas e fiscais que tera acesso, nos termos do art. 198 do Cédi-
go Tributario Nacional' e da NPF Conjunta CRE/CAEC 001/2016.

Assinatura do Prefeito (firma reconhecida)

DADOS DO USUARIO
NOME:
CPF: RG: UF/RG:
CARGO: FUNGAO:
E-MAIL: TELEFONE: (__)

PERFIL: (Assinalar apenas uma das opgdes)

|:| Funcionério da Prefeitura |:| Assessoria terceirizada

ATENCAO!!! O usuério declara estar ciente do sigilo a ser mantido em relagéo as informagées
econbmicas e fiscais que tera acesso, nos termos do art. 198 do Codigo Tributario Nacional' e da
NPF Conjunta CRE/CAEC 001/2016.

Assinatura do Usuario (firma reconhecida)

Anexar:

a) Copia do CPF e do RG.

b)  Se funcionario da Prefeitura Municipal: copia do termo de nomeagao (decreto, resolugdo, portaria).
c) Se assessoria terceirizada: copia do instrumento legal de vinculo com a Prefeitura Municipal.

1 CTN Art. 198. Sem prejuizo do disposto na legislagéo criminal, é vedada a divulgagéo, por parte da Fazenda Publica ou de seus servidores, de
informagao obtida em raz&o do oficio sobre a situagdo econdmica ou financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a natureza e o estado
de seus negocios ou atividades.



ae )

RECEITA ESTADUAL ':ARANIE

ANEXO Il

REQUERIMENTO DE ALTERAGAO NA INSCRIGAO NO CAD/FPM

PREFEITURA MUNICIPAL DE:

Ao Coordenador Regional do FPM da ..... Delegacia Regional da Receita

O Senhor Prefeito Municipal ,
CPF N° , em atendimento a NPF Conjunta CRE/CAEC

001/2016, requer a alteragdo do usuario do Sistema do Fundo de Participacdo dos Municipios,

para:
DADOS DO USUARIO
NOME:
CPF: RG: UFIRG:
E-MAIL: TELEFONE: (__)

ATENCAO!!! Anexar copia da documentagdo que se fizer necesséria para comprovagao das alte-
racdes solicitadas, quando for o caso.

Assinatura do Prefeito (firma reconhecida)

Para uso do Coordenador Regional do FPM.

Data da Alteragao: / /20

Assinatura (responsavel pela alteragéo)
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE EXCLUSAO DE INSCRIGAO NO CAD/FPM

PREFEITURA MUNICIPAL DE:

Ao Coordenador Regional do FPM da Delegacia Regional da Receita

O Senhor Prefeito Municipal ,
CPF N° , em atendimento a NPF Conjunta CRE/CAEC
001/2016, requer a excluséo do acesso ao Sistema do Fundo de Participagédo dos Municipios
do(s) usuario(s) abaixo(s) relacionado(s).

NOME:

RG:

NOME:

RG:

NOME:

RG:

NOME:

RG:

Assinatura do Prefeito (firma reconhecida)

Para uso do Coordenador Regional do FPM.

Data da Exclusao: / /20

Assinatura (responséavel pela excluséo)




