g &y

RECEITA ESTADUAL ZQREQQADAO

NORMA DE PROCEDIMENTO FISCAL N. 008/2016

SUMULA: Aprova o Manual de Auto de
Infragdo e Processo Administrativo Fiscal
(ICMS e ITCMD).

O DIRETOR DA CRE - COORDENACAO DA RECEITA DO ESTADO, no uso
das atribuicdes que Ihe conferem o inciso X do art. 9° do Regimento da CRE, aprovado pela
Resolucdo SEFA n. 88, de 15 de agosto de 2005, e considerando o disposto na Lei n. 11.580,
de 14 de novembro de 1996, na Lei n. 8.927, de 28 de dezembro de 1988, na Lei
Complementar n. 107, de 11 de janeiro de 2005, e na legislacao de regéncia pertinente, resolve
expedir a sequinte Norma de Procedimento Fiscal, para aprovar o:

MANUAL DE Al - AUTO DE INFRACAO E
PAF - PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
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SECAO |
DA FISCALIZACAO DOS TRIBUTOS ESTADUAIS

Art. 1° Os Auditores Fiscais incumbidos de realizar tarefas de fiscalizagao dos
tributos estaduais devem se identificar por meio da identidade funcional expedida pela CRE -
Coordenacao da Receita do Estado e apresentar o CAF - Comando de Auditoria Fiscal ou a
OSF - Ordem de Servico de Fiscalizacao.

Paréagrafo unico. O CAF ou a OSF sera emitida ou autorizada pela IGF - Inspetoria
Geral de Fiscalizacao ou pela Delegacia da Receita e podera ter a sua autenticidade verificada
no portal da SEFA - Secretaria de Estado da Fazenda (www.fazenda.pr.gov.br), por meio do
numero do documento.

Art. 2° As pessoas fisicas ou juridicas contribuintes, responsaveis ou
intermediarios de negdcios, sujeitos ao ICMS ou ao ITCMD, ndo poderao se escusar de exibir
a fiscalizacdo os livros e os documentos relacionados aos fatos geradores da obrigagdao
tributaria, em suporte papel ou digital.

§ 1° Ao Auditor Fiscal ndo poderd ser negado o direito de examinar
estabelecimentos, depositos e dependéncias, cofres, arquivos em qualquer suporte, veiculos e
demais meios de transporte, mercadorias, livros, documentos, correspondéncias ¢ outros
efeitos comerciais ou fiscais dos contribuintes e responsaveis definidos em Lei.

§ 2° No caso de recusa, a fiscalizagdao podera lacrar os mdveis ou os depositos,
onde possivelmente estejam os documentos, livros e arquivos, inclusive digitais, magnéticos
ou eletronicos, lavrando termo desse procedimento, do qual deixard copia ao recusante,
solicitando de imediato a autoridade administrativa a que estiver subordinado, providéncias
para que se faca a exibi¢do judicial.

Art. 3° Nos casos de perda ou de extravio de livros e demais documentos fiscais,
podera a autoridade fiscal intimar o contribuinte a comprovar o montante das operagdes e das
prestagdes escrituradas ou que deveriam ter sido escrituradas nos referidos livros, para efeito
de verificagdo do pagamento do tributo.

Paréagrafo unico. Se o contribuinte se recusar a fazer a comprovacao, ou nao puder
fazé-1a, bem como nos casos em que seja considerada insuficiente, o montante das operagdes
e prestagOes sera arbitrado pela autoridade fiscal, pelos meios ao seu alcance, deduzindo-se,
para efeito de apuracdo da diferen¢a do imposto, os recolhimentos devidamente comprovados
pelo contribuinte ou pelos registros constantes nos sistemas do Fisco.

Art. 4° A SEFA e seus Auditores Fiscais terdo, dentro de sua area de competéncia
e jurisdicdo, precedéncia sobre os demais setores da administra¢ao publica.

SECAO I
DA APREENSAO

Art. 5° E admissivel a apreensao de mercadorias, de bens, de livros, de
documentos, de midias ou de qualquer outro repositério de informagdes digitais, como prova
material da infracdo tributaria, mediante termo de apreensdo, observando-se que:

I - se houver prova ou fundada suspeita de que os itens se encontram em residéncia
particular, ou em dependéncia de qualquer estabelecimento, a fiscalizacao adotara as cautelas
necessdrias para evitar a remocao clandestina e determinard providéncias para busca e
apreensao judiciaria, se o morador ou detentor se recusar a fazer a sua exibicao;

IT - os itens apreendidos ficardo sob a custddia do Fisco e poderdo ser liberados
mediante a satisfacdo, pelo autuado, das exigéncias determinantes da apreensdo, ou, se nao
atendidas, apos a identificacdo exata do infrator, da infracdo e das quantidades, espécies e
valores;
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III - em relacdo a apreensdo de livros, de documentos, de midias ou de qualquer
outro repositério de informacodes digitais, ou a sua correspondente lacracao, sera lavrado termo
que constara do processo.

Art. 6° Ter-se-a como comprovada a integridade das informacgdes digitais quando
houver sido efetuada sua vinculagdo a um ou mais codigos digitais gerados por aplicativo
especialmente projetado para a autenticacdo de dados informatizados, garantindo que a
configuragdo do cddigo autenticador seja modificada na hipdtese de ocorrer qualquer
alteracdo, intencional ou nao, do seu contetido.

SECAO Il
DO INICIO DO PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO

Art. 7° A fiscalizacao sera considerada iniciada:

I - por termo de inicio de fiscalizag@o, na data da intimag¢ao do sujeito passivo, seu
representante ou preposto;

IT - pelo ato de apreensdo de quaisquer bens ou mercadorias, ou de retencao de
midias, de informacdes digitais, de documentos ou de livros comerciais e fiscais;

III - por qualquer outro ato escrito, praticado por Auditor Fiscal no exercicio de
sua atividade funcional, desde que cientificado o sujeito passivo, seu representante ou
preposto.

SECAO IV
DA NOTIFICACAO PARA APRESENTACAO DA DEFESA PREVIA

Art. 8° Quando resultar a constatagdo de descumprimento de obrigacao tributaria
no procedimento de fiscalizagdo, o contribuinte fiscalizado sera notificado a apresentar defesa
prévia nos termos no artigo 22 da Lei Complementar n. 107, de 11 de janeiro de 2005, a qual
consistira em ato que antecede a lavratura de auto de infracdo, observado que:

I - as razdes de fato e de direito da defesa prévia deverdo ser acompanhadas, desde
logo, dos documentos necessarios para contrapor a infragdo apontada e os dispositivos da
legislagdo que embasam a intimacao fiscal;

IT - o prazo para a apresentacdo ¢ de dez dias contados da data da ciéncia da
intimagao;

IIT - a falta de apresentacdo da defesa prévia caracteriza renuncia tcita a esse
direito e nao implica confissdo quanto a matéria de fato nem impede o langamento de oficio;

IV - a defesa prévia devera ser protocolizada, preferencialmente, na reparti¢ao
fiscal do domicilio tributario do sujeito passivo, cabendo a essa unidade administrativa
encaminhd-la ao Auditor Fiscal para manifestagdo acerca das razdes apresentadas;

V - o Auditor Fiscal elaborara informacdo contendo a descricdo das
irregularidades apontadas na notificagdo, o resumo das razdes apresentadas pelo sujeito
passivo e a fundamentagdo do acatamento integral ou parcial, ou do ndo acatamento, dessas
razdes, cientificando o sujeito passivo, a qual fara parte do relatorio fiscal circunstanciado de
que trata o art. 9°;

VI - na hipotese de lavratura de auto de infragdo deverdo ser a ele anexadas a
defesa prévia, os seus anexos e as demais pegas, inclusive os demonstrativos fiscais que
embasardo as exigéncias e os documentos que compuseram a intimagao;

VII - quando do procedimento da defesa prévia ndo resultar lavratura de auto de
infracdo, os documentos serdo arquivados pelo prazo de seis anos, mediante despacho do
Delegado da Receita, que podera delegar essa competéncia;

VIII - o instituto da defesa prévia ndo se aplica no caso de infragdes verificadas
por ocasido do transporte de mercadorias ou de outras infragdes de configuragdo instantanea;

IX - a apresentag@o da defesa prévia ndo configura rito contraditorio.
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SECAO V
DO RELATORIO FISCAL CIRCUNSTANCIADO

Art. 9° O auto de infragdo de que trata a se¢do VI sera instruido com RFC -
Relatorio Fiscal Circunstanciado sobre as questdes de fato e de direito motivadoras do
lancamento de oficio que, além da informacao prevista no inciso V do artigo 8°, contera:

I - a situagdo cadastral do contribuinte, seu ramo de atividade e a descri¢ao das
operagdes e prestacdes que realiza, ainda que de forma genérica, além das demais informagdes
uteis para o entendimento do contexto da autuacdo do contribuinte;

I - a descri¢do dos trabalhos de fiscalizacdo determinados nos comandos de
fiscalizacdo (CAF ou OSF);

IIT - a descri¢cao dos procedimentos adotados, das diligéncias realizadas e dos
resultados obtidos;

IV - a descrigdo das praticas realizadas pelo sujeito passivo e das irregularidades
constatadas;

V - a motivagdo e o amparo legal para inclusdo dos eventuais sujeitos passivos
solidarios;

VI - outras informacgdes pertinentes para o esclarecimento das agdes realizadas
pelo Auditor Fiscal objetivando o langamento de oficio, ou de situagdes por ele verificadas
durante o processo de fiscalizacao.

§ 1° Quando de um CAF ou de uma OSF resultar mais do que um auto de infragao,
deverd ser confeccionado apenas um RFC a ser anexado em todos os autos.

§ 2° Nao sera obrigatéorio o RFC para os autos de infragdo decorrentes de
fiscalizagao de transito de mercadorias.

SECAO VI
DO Al - AUTO DE INFRACAO

Art. 10. A formalizagdo da exigéncia de crédito tributario decorrente de ICMS ou
de ITCMD dar-se-4 por meio de auto de infragao, lavrado por Auditor Fiscal no exercicio de
funcao fiscalizadora, o qual devera conter a descricao da infracdo de forma clara, precisa e
suficiente para o entendimento da acusacdo fiscal pelo contribuinte e pelas demais partes
interessadas, administrativas ou judicidrias, além de incluir, no minimo, as seguintes
informacgdes:

I - o nimero do auto de infragao;

II - o local, a data e a hora da lavratura;

III - a qualificagdo de todos os autuados e dos autuantes;

IV - o dispositivo infringido na legislacdo do ICMS ou do ITCMD e a penalidade
nela estabelecida;

V - o valor do crédito tributario demonstrado em relagcdo a cada més ou periodo;

VI - a determinacdo da exigéncia e a intimacdo para cumpri-la ou impugna-la no
prazo de trinta dias contados da data da ciéncia do auto de infracao.

§ 1° Podera ser incluido no polo passivo da obrigagdo tributaria como responsavel
solidério, nos termos do artigo 135 do CTN - Cédigo Tributario Nacional, o sécio, a pessoa
fisica ou juridica, ou o terceiro ndo s6cio que possua poderes de representagdo sobre a pessoa
juridica, independentemente da denominagdo conferida, quando constatada ao menos uma das
cinco situacdes a seguir descritas:

I - excesso de poderes;

II - infragdo a lei;

III - infrag@o ao contrato social ou estatuto;

IV - dissolugdo irregular da pessoa juridica, que deverad ser objeto de termo
circunstanciado, lavrado pelo auditor fiscal responsavel pela constituicao do crédito ou outro
designado para aferir a condi¢@o do contribuinte;
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V - a baixa da pessoa juridica perante a Junta Comercial do Parand — JUCEPAR,
nos termos do art. 7°-A, §§ 1° ¢ 2° da Lei n. 11.598, de 3 dezembro de 2007.
§ 2° A atividade administrativa de lavratura do auto de infragdo compete
privativamente ao Auditor Fiscal, sendo vinculada e obrigatdria, nos termos do art. 142 do
CTN, sob pena de responsabilidade funcional.

SECAO VII
DOS DEMONSTRATIVOS FISCAIS

Art. 11. Os demonstrativos fiscais devem ter como caracteristicas a precisao e
clareza e possuir os seguintes elementos minimos:

I - cabegalho com identificagdo da unidade emissora;

II - titulo que identifique a sua finalidade;

IIT - demonstragao analitica, por ordem cronoldgica e por fato tipico, quando for
0 caso;

IV - indicagao das formulas de célculo utilizadas;

V - subtotalizacdo por periodo de apuragdo e totalizagdo geral dos valores do
imposto e da base de calculo da multa;

VI - resumo geral dos valores apurados;

VII - notas explicativas, quando necessarias para esclarecimento das partes
interessadas;

VIII - identificacao do Auditor Fiscal, assinatura ¢ data.

§ 1° No caso de o demonstrativo fiscal ter sido confeccionado em planilha
eletronica ou outros aplicativos especializados, estes devem ser preservados pelo Auditor
Fiscal para auxiliar a eventual liquidag¢ao de valores decorrentes de decisdes administrativas
ou judiciais.

§ 2° As planilhas eletronicas devem ser fornecidas ao autuado, quando solicitadas,
ou quando da ciéncia do auto de infracdo ou da decisdo de primeira instancia.

§ 3° Os valores apurados, devidamente demonstrados, devem coincidir com os
transportados para o demonstrativo de atualizagdo monetaria e juros de mora anexo ao auto
de infracao.

SECAO VIII
DAS MULTAS

Art. 12. Os infratores a legislacdo do ICMS estdo sujeitos as penalidades previstas
no art. 55 da Lei n.11.580/1996.

§ 1° As multas serdo aplicadas sobre os respectivos valores originais atualizados
monetariamente pelo FCA - Fator de Conversdo e Atualizagdo Monetaria, a partir da
ocorréncia da infragdo até a data da lavratura do auto de infragao.

§ 2° O crédito tributario lancado em auto de infragdo, inclusive o decorrente de
multa, sera acrescido de juros de mora, correspondente ao somatorio da taxa referencial do
Sistema Especial de Liquidagao e de Custodia - SELIC, para titulos federais, ao més ou fragao,
exceto quando garantido pelo depdsito do seu montante integral, na forma da lei.

§ 3° Sera de um por cento ao més ou fracao o percentual de juros de mora relativo
ao més em que o pagamento for efetuado.

Art. 13. As penalidades pecunidrias relativas ao ICMS, e os juros da multa, serdo
reduzidos:

I - em 50%, quando pagas até o trigésimo dia subsequente ao da ciéncia do auto
de infragao;

IT - em 25%, quando pagas até o trigésimo dia subsequente ao da ciéncia da
decisd@o em primeira instancia.
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III - em 10%, quando pagas no prazo de trinta dias contados a partir da ciéncia da
notificacdo para cumprimento de obrigacao prevista na alinea “a” do inciso XIV do art. 56 da
Lein. 11.580/1996.

§ 1° O contribuinte que concordar apenas parcialmente com as exigéncias do auto
de infracdo ou com as da decisdo de primeira instdncia, podera oferecer reclamacao, ou
interpor recurso ordinario, apenas em relagao a parcela do crédito tributario controverso, desde
que efetue, previamente, o pagamento da parte ndo contestada.

§ 2° Em caso de pagamento parcial, os beneficios de redu¢ao da multa e dos juros
da multa serdo proporcionais aos valores pagos, observando-se que.

I - quando o contribuinte indicar o que pretendeu pagar, em face do previsto no
inciso XV do artigo 56 da Lei n. 11.580/1996, os valores serdo ajustados no momento da
liquidagdo a ser efetuada apds o transito em julgado da decisao definitiva;

IT - se ndo houver especificagdo da parte do auto de infracdo que se pretendeu
pagar, ou o crédito tributdrio for mantido integralmente pela decisdo administrativa, o
pagamento sera distribuido por todos os fatos geradores e acréscimos, incluida a multa, nos
termos do § 4° do artigo 35 da Lei n. 11.580/1996.

Art. 14. Os infratores a legislacdo do ITCMD estdo sujeitos as penalidades
previstas no art. 18 da Lei n. 8.927/1988 para fatos geradores ocorridos até 31.12.2015, ou nos
artigos 31 e 33 da Lei n. 18.573/2015, para fatos geradores posteriores ao ano de 2015, ¢ a
atualiza¢do monetaria e juros de mora conforme disposi¢ao do artigo 61 da Lein. 11.580/1996.

SECAO IX
DA CIENCIA DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 15. Os atos administrativos serdo cientificados aos interessados por meio de
uma das seguintes modalidades:

I - pessoal, mediante entrega ao sujeito passivo, a seu representante legal ou
preposto, de copia do auto de infragcdo ou de outro procedimento, e dos documentos que lhe
deram origem, ou da decisdo e seus anexos, exigindo-se recibo datado e assinado na via
original ou, no caso de recusa, declaracao escrita do Auditor Fiscal que o intimar;

IT - por via postal ou por qualquer outro meio, com prova de recebimento no
domicilio tributario eleito pelo sujeito passivo;

IIT - por meio eletronico em portal da Secretaria de Estado da Fazenda ou, a critério
do Fisco, em enderego eletronico indicado pelo sujeito passivo ou por seu representante legal.

§ 1° Quando resultar improficua a tentativa de ciéncia por qualquer uma das
modalidades anteriormente previstas, os atos administrativos poderao ser cientificados por
publicagdo Uinica em edital no Didrio Oficial Executivo.

§ 2° Os meios de intimagdo previstos neste artigo nao estdo sujeitos a ordem de
preferéncia.

Art. 16. Considera-se efetivada a intimagao:

I - na data da ciéncia do autuado ou de seu representante legal, ou da declaracao
escrita de quem fizer a intimagdo na hipdtese de recusa, se pessoal;

II - na data da juntada ao processo do aviso de recebimento, quando a intimacao
for realizada por via postal;

Il - na data do registro de acesso ao conteudo da intimagdo feita por meio
eletronico, observado que:

a) nos casos em que a consulta ndo se dé em dia util, a comunicagdo sera
considerada como realizada no primeiro dia util seguinte;

b) ndo sendo a consulta efetuada em até dez dias contados da data do envio da
comunicacdo, serd considerada realizada no término desse prazo;

IV - em dez dias da data da publicacao do edital.
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Art. 17. Para fins de intimagdo, considera-se domicilio tributario do sujeito
passivo o enderego postal por ele fornecido para fins cadastrais ou o endereco eletronico a ele
atribuido pela administragao tributaria.

§ 1° Para recebimento de intimacgdes eletronicas o usuario deve ser usuario do
portal de servigos da SEFA, Receita/PR.

§ 2° Serao considerados validos, para fins de intimagao, os enderegos fornecidos
pelo sujeito passivo ou por seu representante legalmente constituido, cabendo a esses manté-
los atualizados.

§ 3° Nao sendo localizado o sujeito passivo no endere¢o de que trata o § 2°, a
intimacao deve ser feita mediante publicacdo de edital.

§ 4° Na hipotese de o sujeito passivo ndo ser localizado, esse fato deve ser
certificado por meio de declaragdo de Auditor Fiscal anexada aos autos juntamente com os
comprovantes postais, ou de outra espécie, se for o caso.

SECAO X
DO RITO DO CONTRADITORIO ADMINISTRATIVO

Art. 18. O contraditério administrativo relativo ao ICMS e ao ITCMD sera
formalizado por meio de PAF - Processo Administrativo Fiscal e se inicia com a apresentagao
da defesa em primeira instancia, denominada reclamacdo ou, na sua falta, com o término do
prazo para sua apresentagao.

§ 1° O PAF obedecera, dentre outros, os seguintes principios: legalidade,
finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,
contraditorio, seguranca juridica, interesse publico, oficialidade, verdade material e eficiéncia.

§ 2° O processo devera ser impulsionado de oficio, sem prejuizo da atuagdo dos
interessados, em face do principio da oficialidade.

Art. 19. As eventuais falhas do auto de infragdo ndo acarretam nulidade, desde
que permitam determinar com seguranca a infracao e o sujeito passivo.

§ 1° Nao se declarara a nulidade do auto de infracdo ou de procedimentos
relacionados ao contraditorio:

I - se ndo houver demonstracdo de prejuizo as partes;

IT - em favor de quem lhe houver dado causa, por acdo ou omissao;

III - se nao influir na resolucao do conflito;

IV - se o ato praticado de forma diversa houver atingido a sua finalidade.

§ 2° A nulidade de qualquer ato s6 prejudica os posteriores que dele diretamente
dependam ou sejam consequéncia.

§ 3° A indicacdo de dispositivo regulamentar supre a meng¢ao do dispositivo de lei
que lhe seja correspondente e ndo implica nulidade o eventual erro nessa indicacdo, desde que,
pela descricdo dos fatos, fique evidente o enquadramento legal.

Art. 20. Compete a todos os Auditores Fiscais, dentre as suas esferas de atribuicao,
zelar pela liquidez do crédito tributario e promover a celeridade e o correto cumprimento de
todas as etapas do contraditério administrativo dos autos que manusearem.

Art. 21. O registro e o controle dos autos de infragdo de ICMS e de ITCMD e das
etapas do contraditério administrativo serdo efetuados por meio de sistema corporativo
administrado pelo Setor de Processo Administrativo Fiscal da Inspetoria Geral de Tributagao
- Spaf/IGT.
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SECAO X
DA MONTAGEM DOS AUTOS DE Al - AUTO DE INFRACAO E/OU
PAF- PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL

Art. 22. Os autos de AI/PAF serdo montados na forma de autos forenses, em
suporte papel, tendo suas pecgas dispostas na ordem em que forem juntadas e suas folhas
numeradas e rubricadas.

§ 1° Os processos terdo tantos volumes quantos necessarios, devidamente
capeados e numerados na forma x/y, onde x ¢ o nimero do volume e y a quantidade total de
volumes, observando-se que:

I - ao ser iniciado novo volume, os volumes anteriores serdo renumerados,
devendo ser anexado o termo de encerramento do volume anterior e o termo de abertura do
novo volume, com a identificacao das folhas iniciais e finais.

II - para os autos de infracdo com valor inferior a cem mil reais, deverao ser
utilizadas capas verdes e para os demais, capas amarelas;

IIT - para os autos de infracdo em que o crédito tributdrio for extinto por
pagamento, sem contraditorio administrativo, poderdo ser utilizadas capas de lote de auto de
infracdo, em substituicao as capas individuais.

§ 2° E recomendado utilizar o verso das folhas, privilegiando-se a economicidade.

§ 3° As midias anexadas aos autos devem ser identificadas e o seu conteudo
relacionado em folha especifica, com as cautelas necessarias para que nao sofram danos, sem
prejuizo da manutencao das copias de seguranga e garantia de integridade, com a impressao
da relagao de cédigos gerados que representam respectivamente cada arquivo digital contido
na midia (algoritmos de hashCode SHA-1 - Secure Hash Algorithm ou MDS5 — Message-
Digest algorithm 5, ou superiores).

SECAO X
DA VISTA DOS AUTOS

Art. 23. Em qualquer fase do processo, aos autuados ¢ assegurado o direito de
vista, o que podera se dar, preferencialmente, mediante o fornecimento de copias digitalizadas.

SECAO XIII
DA PRIMEIRA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Art. 24. Os contribuintes que ndo concordarem, no todo ou em parte, com a
exigéncia do crédito tributdrio formalizado por meio do auto de infragdo, poderdo exercer seu
direito a ampla defesa, seguindo o rito do contraditorio em primeira instancia previsto no art.
56 da Lei n. 11.580/1996.

Art. 25. A defesa administrativa em primeira instancia, denominada reclamacgao,
pode ser protocolizada em qualquer das unidades da CRE identificadas no site da SEFA, no
prazo de trinta dias da data da ciéncia do auto de infracao.

§ 1° Na reclamagdo o autuado, pessoalmente ou por meio de preposto autorizado
por instrumento de procuragdo, deve apresentar todas as razdes de fato e de direito e demais
argumentos da sua defesa, juntando, desde logo, as provas que tiver.

§ 2° A falta de apresentacdo da reclamacdo ndo impede o prosseguimento do
processo, com a emissao de decisdo a revelia.

§3° A reclamacgao apresentada tempestivamente supre eventual omissao ou defeito
da intimacao.

§ 4° Havendo mais de um sujeito passivo para o auto de infragdo, a reclamagao
podera ser apresentada de forma conjunta ou individualizada.
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§ 5° Nao ¢ obrigatéria a interveniéncia de advogado e ndo haverd cobranca de
quaisquer taxas para a apresentacao da defesa.
§ 6° A apresentagdo da reclamagdo suspende a exigibilidade do crédito tributario,
na forma do disposto no inciso III do art. 151 do CTN.

SECAO XIV
DAS DILIGENCIAS

Art. 26. A autoridade administrativa podera determinar diligéncias ou requisitar
documentos ou informagdes que forem considerados tuteis ao esclarecimento das
circunstancias discutidas no processo.

§ 1° Concluidas as diligéncias, sera ultimada a instru¢ao do processo, com parecer
circunstanciado sobre a matéria discutida;

§ 2° Se das diligéncias decorrer reformulagao quantitativa da exigéncia, essa deve
ser demonstrada na forma disposta na Secao VIL

SECAO XV
DA REVISAO DE AUTO DE INFRACAO

Art. 27. Sem prejuizo do contido no art. 149 do CTN, se apos a ciéncia do auto
de infracdo e antes da decisdo de primeira instidncia for verificada a existéncia de sujeito
passivo solidario, podera ser lavrado auto de infracao revisional, do qual serao intimados todos
os sujeitos passivos, abrindo-se o prazo de trinta dias para apresentacdo de reclamagdo ou
cumprimento da obriga¢do, sem prejuizo dos beneficios das redugdes das multas previstos na
legislagdo do ICMS ou do ITCMD.

Paragrafo unico. Para o auto de infragdo revisional se aplicam os procedimentos
relativos a notificagdo para apresentacao de defesa prévia, para os novos sujeitos passivos.

SECAO XVI
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 28. O julgamento do processo em primeira instdncia ¢ de competéncia do
Diretor da CRE, podendo ser delegada (Resolucao SEFA n. 88/2005 e Portaria n. 121/2013).

§ 1° A autoridade julgadora:

I - poderad solicitar audiéncia de 6rgdo da CRE ou da Procuradoria Fiscal da PGE
- Procuradoria Geral do Estado;

IT - determinard, de oficio ou a requerimento do reclamante, a realizacdo de
diligéncias ou pericias, quando entendé-las necessarias, indeferindo as que considerar
prescindiveis ou impraticaveis, justificadamente.

Art. 29. Devera ser aberto prazo de quinze dias para eventual complementagao da
reclamacdo, se da realizacdo de diligéncias resultar a apreensdo ou a anexagdo de novos
documentos que impliquem inovagao no conjunto probatério.

Art. 30. Fardo parte da decisdo: relatorio resumido do processo, parecer
circunstanciado sobre a matéria discutida, razoes da defesa, fundamentos legais e conclusao.

Art. 31. A autoridade prolatora da decisdo em primeira instancia apresentara o
recurso obrigatdrio ou de oficio ao CCRF, no caso de dispensa de crédito tributario em valor
superior a R$ 80.000,00, calculado na data da decisao.

Paréagrafo inico. Nos processos em que haja pluralidade de sujeitos passivos, a
exclusdao de qualquer deles que implique a individualizada dispensa do valor definido no
“caput”, também ensejara recurso de oficio.
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SECAO XVII
DA SEGUNDA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Art. 32. O julgamento dos recursos para a segunda instancia administrativa cabe
ao Conselho de Contribuintes e Recursos Fiscais - CCRF, instituido pela Lei Complementar
n. 1, de 2 de agosto de 1972.

§ 1° As normas de funcionamento do CCRF estdo estabelecidas em seu
Regimento, aprovado por Resolu¢do do Secretario de Estado da Fazenda.

§ 2° O rito do contraditério em segunda instancia ¢ gerenciado por sistema
corporativo do CCRF.

Art. 33. A defesa administrativa em segunda instancia ¢ denominada recurso
ordinario, possui efeito suspensivo na forma do disposto no inciso III do art. 151 do CTN, e
pode ser protocolizada em qualquer das unidades da CRE identificadas no site da SEFA, no
prazo de trinta dias contados a partir da data da ciéncia da decisdo de primeira instancia.

SECAO XVIII
DA TERCEIRA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Art. 34. O julgamento dos recursos hierarquicos para a terceira instincia
administrativa, contra decisdes do Pleno do CCRF ndo unénimes, apresentados somente pelos
representantes da Fazenda Publica Estadual, cabe ao Secretario de Estado da Fazenda (art. 25
da Lei Complementar Estadual n. 1/1972 e art. 2° do Decreto n. 3.341, de 20 de janeiro de
2016).

§ 1° O recurso hierdrquico poderd ser interposto, em face de decisdes ndo
unanimes contrarias a Fazenda Publica Estadual, quando presentes:

I - vicios formais;

II - erro;

III - dolo;

IV - fraude;

V - simulacao;

VI - abuso;

VII - desvio de poder.

§ 2° O recurso hierarquico indicard necessariamente em qual dos incisos do § 1°
encontra-se o fundamento do pedido.

§ 3° O recurso hierdrquico serd enderecado ao Presidente do CCRF a quem
incumbird decidir a respeito da sua admissibilidade, por meio de despacho fundamentado,
observando os seguintes requisitos:

I - a tempestividade do recurso;

II - a verificagdo dos requisitos exigidos neste regulamento.

§ 4° Admitido o recurso hierarquico, o sujeito passivo serd intimado para, no prazo
de cinco dias, manifestar-se nos autos, nos termos do § 1° do art. 25 da Lei Complementar
Estadual n. 1/1972.

§ 5° Findo o prazo de manifestagdo do sujeito passivo, o Presidente do CCRF
encaminhara os autos, para julgamento, a superior instancia.

§ 6° Recebido o recurso hierarquico, a autoridade julgadora terd noventa dias para
prolatar a decisao.

§ 7° Nao caberd recurso administrativo dessa decisdo, salvo pedido de
esclarecimento, oposto no prazo de cinco dias, a fim de sanar erros materiais omissoes,
contradi¢des ou obscuridades contidas na decisao.

§ 8° Findo o julgamento, os autos devem ser encaminhados ao Presidente do
CCREF, a quem competira tomar as providéncias cabiveis para execuc¢ao da decisdo, inclusive
relativas ao encaminhamento do processo para a Coordenacdo da Receita do Estado para os
procedimentos de cobranga do crédito tributario.
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§ 9° O julgamento do recurso hierdrquico ¢ de competéncia do Secretario de
Estado da Fazenda, que podera delega-la a seu substituto legal, podendo o julgador assessorar-
se, nas funcdes de elaborag¢do de relatério e fundamentacdo das decisdes, por servidor da
Coordenacao da Receita do Estado que vier a indicar.

SECAO XIX
DAS DECISOES FINAIS

Art. 35. As decisdes sdo finais e irreformaveis, na esfera administrativa, quando
delas nao caiba mais recurso ou se esgotarem os prazos para tal procedimento, observando-se
que:

I - apo6s decorrido o prazo para oferecimento de recurso, serdo executadas
mediante intimagao do autuado para cumprir a obrigacao, sob pena de inscri¢ao do débito em
divida ativa;

II - 0 encaminhamento das certiddes de divida ativa para propositura da respectiva
acdo executiva ocorrerd independentemente ¢ nova intimacdo ou notificagdo do sujeito
passivo.

§ 1° Serdo fornecidas copias dos autos ao Ministério Publico, em formato digital,
mediante requisi¢do ou por iniciativa da CRE, para instruir eventuais denuincias criminais
relativamente as infragdes que configurem, em tese, crimes contra a ordem tributaria.

§ 2° A responsabilidade criminal relativa aos crimes contra a ordem tributaria
podera ser ilidida com a satisfagdo do crédito tributario por meio de pagamento a vista ou TAP
- Termo de Acordo de Parcelamento, conforme jurisprudéncia do STF - Supremo Tribunal
Federal.

Art. 36. No caso de decisdo administrativa transitada em julgado, que tenha
concluido pela nulidade do auto de infragdo, a analise da pertinéncia de lavratura de novo auto
de infracdo, no caso de ndo haver decaido o direito da Fazenda Publica, nos termos dos artigos
150, § 4°, ou 173, incisos I e 1, do CTN, compete:

I - a DJ - Delegacia de Julgamento, por ocasido da decisdo singular que ndo gerar
recurso de oficio;

IT - a IRT - Inspetoria Regional de Tributa¢do ou a IGT — Inspetoria Geral de
Tributacdo, quando se tratar de decisao emitida pelo CCRF ou pelo Secretario de Estado da
Fazenda, por ocasido da emissdo do Termo de Arquivamento.

§ 1° A anélise deve ser formalizada com a anexacao de informacao numerada ao
processo, sendo que em se tratando de conclusdo pela lavratura de novo auto de infracdo, nos
casos de vicios formais, os autos devem ser encaminhados para as providéncias necessarias.

§ 2° O resultado da andlise e as providéncias adotadas devem ser anotadas nos
sistemas corporativos, quando devera ser indicado o nimero da informagao e a orientagdo pela
lavratura ou ndo de novo auto de infracao.

SECAO XX
DAS INFORMACOES E NOTIFICACOES FISCAIS

Art. 37. Todas as informagdes e notificagdes fiscais deverdo ser assinadas e
datadas pelo Auditor Fiscal.

Art. 38. As notificagdes fiscais emitidas para intimar o contribuinte para cumprir
obrigacao tributaria ou apresentar documentos e informagdes deverao:

I - identificar de forma clara o seu objeto e o local para apresentacdo ou
cumprimento;

II - determinar prazo ndo inferior a cinco dias para o seu cumprimento, podendo
esse prazo ser prorrogado, a critério do Auditor Fiscal, mediante requerimento justificado do
notificado.
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Art. 39. Devera constar, obrigatoriamente, nos autos administrativos, informagao
sobre eventual arrolamento de bens e direitos, nos termos dos artigos 20 a 24 da Lei n. 18.468,
de 30 de abril de 2015.
Art. 40. Apos o transito em julgado da decisdo administrativa e da liquidagao dos
valores, as decisdes serdo executadas mediante intimag¢do do autuado para pagamento do
crédito tributario no prazo de trinta dias.

SECAO XXI
DO PAGAMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO

Art. 41. O pagamento do crédito tributario podera ser efetuado a vista ou de forma
parcelada.

§ 1° O pagamento em moeda corrente dar-se-4 exclusivamente nos bancos
credenciados, por meio de Guia de Recolhimento do Estado do Parand - GR-PR emitida no
site da SEFA.

§ 2° Os pagamentos efetuados poderdo ter a autenticidade e a contabilizagao
verificadas na area publica do site da SEFA.

§ 3° O parcelamento podera ser firmado em até sessenta parcelas mensais, no caso
do ICMS, ou até vinte parcelas mensais, no caso do ITCMD, todas iguais e sucessivas,
respeitado o valor minimo da parcela previsto na legislacao.

§ 4° O pedido de parcelamento importa confissdo irretratavel do débito, sendo que,
em caso de rescisdo, o saldo remanescente sera imediatamente inscrito em divida ativa.

§ 5° O débito de auto de infracdo podera ser liquidado integralmente mediante a
utilizacdo de crédito acumulado na forma prevista no RICMS - Regulamento do ICMS,
aplicando-se, se for o caso, os beneficios da redugdo das multas.

§ 6° O pedido de liquidacdo integral com crédito importa confissdo irretratavel do
débito.

SECAO XXII
DO TERMO DE ARQUIVAMENTO DOS AUTOS

Art. 42. O termo de arquivamento dos autos de AI/PAF serd emitido no caso de
extin¢ao do crédito tributario ou quando da sua inscrigdo em divida ativa.

SECAO XXIII
DA TRAMITACAO E DO CONTROLE DOS AUTOS DO PROCESSO

Art. 43. Compete a unidade para a qual estiverem tramitados os autos tomar as
medidas necessarias para a sua impulsao para a solugao final.

§ 1° E vedado o sobrestamento dos autos, exceto quando efetuado na IRT ou na
IGT, para cumprimento de decisdo judicial.

§ 2° No caso de sobrestamento, os autos deverao ter a situagdo da lide judicial
monitorada periodicamente para, em caso de alteracdo, serem tomadas as medidas necessarias
para a impulsdo do processo administrativo.

§ 3° Em casos excepcionais, devidamente fundamentados, o Spaf/IGT podera
autorizar o sobrestamento dos autos em funcao de situagdes faticas atipicas.

SECAO XXIV
DA RECONSTITUICAO DOS AUTOS DE Al/PAF

Art. 44. Em caso de perda ou de extravio dos autos em suporte papel, estes
deverdo ser objeto de reconstituicdo mediante ato da autoridade administrativa da unidade
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onde se encontrarem tramitados.

§ 1° A reconstituicao dos autos devera ser a mais completa possivel, com a oitiva
dos autuantes e das instancias e das unidades pelas quais o processo houver tramitado.

§ 2° A autoridade administrativa competente devera promover a imediata apuragao
dos fatos e de possiveis responsaveis por eventuais irregularidades, mediante instauracio de
investigacao preliminar, sindicancia ou PAD - Processo Administrativo Disciplinar, de acordo
com o previsto na Lei Complementar n. 131, de 28 de setembro de 2010.

§ 3° Podera ser dispensada a instauracao de sindicancia ou PAD no caso da
extingdo do crédito tributario por uma das hipoteses prevista no art. 156 do CTN e a auséncia
de prejuizos insanaveis.

§ 4° As providéncias adotadas devem ser anotadas no Sistema PAF.

SECAO XXV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Esta Norma de Procedimento Fiscal entra em vigor na data de sua
publicacdo, ficando revogada a NPF n. 16/1993.

Coordenacdo da Receita do Estado, 25 de janeiro de 2016.

Gilberto Calixto,
Diretor da CRE





